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Apteka jako
swiadczeniodawca

Przygotowanie wniosku do NFZ na wykonywanie szczepien.
Rzeszow, grudzien 2023

Opracowanie: mgr farm. Marcin Bochniarz, MBA
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Wazne informacje

 Stajac sie Swiadczeniodawcy, apteki podlegajg tym samym zasadom co podmioty
lecznicze, czyli np. przychodnie, szpitale itp.

* Oznacza to, ze czynnosci kontraktowania oraz rozliczania swiadczen bedg takie
same jak dla podmiotow leczniczych.

* Sposob zawierania umow zostat okreslony w Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z
dnia 8 wrzesnia 2015 r. w sprawie ogolnych warunkéw umow o udzielanie
Swiadczen opieki zdrowotnej (tzw. OWU).

» Szczegotowe zasady postepowania okreslajg Zarzadzania Prezesa NFZ, ktore
mozna znalez¢ na stronie baw.nfz.gov.pl

* Celem tej instrukcji nie jest omawianie ram prawnych, a wskazanie sciezki
praktycznego postepowania podczas tworzenia oferty — wniosku do NFZ


https://baw.nfz.gov.pl/
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Podstawowe wskazowki

» Oferte nalezy przygotowac z uzyciem aktualnej wersji programu
udostepnianego przez NFZ

* Link do programu na stronach NFZ Rzeszow TUTAJ

* Uwaga! Dla danego postepowania NFZ okresla ktorg wersje programu
uzyC. Aktualnie dla aptek uzywamy programu , Ofertowanie 2”

(12.12.2023) Oprogramowanie Ofertowanie 2 wersja OF 2-15.64.1212 - do przygotowania ofert z
wykorzystaniem Systemu Obstugi Potencjatu (profili ofertowych).
Historia zmian (format PDF - 0,15 ME)
|- wersjaz12.12.2023 - OF_215.64.1212 omat z1P -39 MB) |
Instrukcja obstugi (format PDF - 9 ME)

dia aptek:
Instrukcja obstugi dotyczaca umdw na wykonywanie zalecanych szczepien ochronnych w
aptekach (format PDF - 17,1 MB)
Komunikat Centrali NFZ o zawieraniu umow i rozliczaniu szczepien z NFZ (w tym instrukcje z
Kamsoftu (wersja katowicka i gliwicka), stworzone tylko dla aptek


https://www.nfz-rzeszow.pl/swiadczeniodawcy/informacje/kontraktowanie-swiadczen/Konkursy-ofert-rokowania-Aplikacje/
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Podstawowe wskazowki
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e Ogtoszenie o mozliwosci zakontraktowania szczepien znajdziecie
Panstwo na stronach NFZ (szczegoty w dalszej czesci instrukcji)

e Szczegotowy plik z definicjg postepowania znajdziecie Panstwo na
swoim portalu NFZ (po zalogowaniu sie)

* Plik z definicjg postepowania posiada rozszerzenie .kch2

g Umowy na realizacje swiadczen
Informacie oraz funkcie awigzane z realizacig swiadczer
Stan przelewdw bankowych
Kompleksowy przeglad wynikow weryfikacji swiadczen

Maoje umowy
Pokaz wisce]..
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Podstawowe wskazowki

* Drugim plikiem potrzebnym do stworzenia wniosku jest plik
zawierajgcy szczegotowe dane o naszej aptece.

* Plik ten posiada rozszerzenie .ssx2 i generuje sie go na portalu
Swiadczeniodawcy

* Wszystkie dane o naszej aptece nalezy uzupetni¢ na portalu (szczegoty
dalej).

* Po kazdej aktualizacji lub poprawieniu danych na portalu trzeba
wygenerowac nowy plik .ssx2

(do czasu ztozenia oferty — pozniej utrzymujemy aktualne dane w
portalu, nie musimy generowac nowego pliku oferty)
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Aby przygotowac oferte potrzebne sg wiec

* Program Ofertowanie 2
* Plik ssx2 — z danymi naszej apteki
* Plik kch2 — z danymi postepowania

UWAGA!

Wszystkie dane o naszej aptece wprowadzamy na portalu a nie w
programie ofertowanie!

Dobre przygotowanie portalu sprawi, ze wygeneruje sie nam
poprawny i kompletny wniosek.

Cfertowanie 2

— X

ImportzOW Dane podstawowe Postepowania Pomoc Wyjscie

Konkurs
ofert E3
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Schemat postepowania

Uzupetnienie
wszystkich
danych apteki na
portalu

Wgranie do
programu
Ofertowanie 2
plikow kch2 i
SSX2

Wygenerowanie
na portalu pliku
.SSX2

Wygenerowanie
whniosku

Instalacja
programu
ofertowanie

Wydruk wniosku
i podpisanie

Pobranie z
portalu pliku
.kch2

Ztozenie wniosku
do NFZ




"

H\ PODKARPACKA
¥ OKREGOWA IZBA APTEKARSKA
W RZESZOWIE

\ A

p

Kod $wiadczeniodawcy:

’2 Uzytkownik

Hasto

Dodatkowe operacje
Rejestracja

Pliki do pobrania
Zapomniatem hasfa

Portal Swiadczeniodawcy

Logowanie do Portalu Swiadczeniodawcy

Kod Swiadczeniodawcy

Uzytkownik

Hasto

Zalogowanie do Portalu Swiadczeniodawcy oznacza zobowiazanie do przestrzegania przepiséw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych oscbowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych)- RODO [Dz.Urz. UE L 119 z 4.05.2016]

Portal Swiadczeniodaw

Uzupetnienie danych niezbednych do kontraktowania apteki
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Sekcje niezbedne do uzupetnienia

@ PODKARPACKA
J

Wszystkie niezbedne dane uzupetniamy w tzw. ,,portalu potencjatu”

Portal Swiadczeniodawey ..o Lol

Ostatnie logowanie wystapito dnia pigtek, 15 grudnia 2023 o godzinie 14:21.

Kod swiadczeniodawoy:
Bﬁ Mazwa swiadczeniodawoy:

Uzytkownik:

Swiadczeniodawca zzlogowany w Portzlu zobowiazany jest do przestrzegania przepiséw przy preetwarzaniu danych osobowych, zoodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z preetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przephywu takich danych oraz uchylenia dyrekbywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)- RODO [Dz.Urz. UE L 119 z 4.05.2015]

)& Moja struktura organizacyjna 3 - Wiadomosd | akcje
b

\ { Tu zapoznasz sie 7 podstawowymi informaciami na Twdj temat -~

Zgromadzonymi w systemie NEZ

I Moje petne dane (Portal Potencjatu) I

Tu moZesz zarzadzac wiadomosciami - zapoznac sie 7 ich frescia
i potwierdzic fakt przeczytania
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Portal potencjatu

Uzupetniamy kolejno ponizsze sekcje:

Dane sSwiadczeniodawcy Struktura swiadczeniodawcy
Przeglad i edycja podstawowych danych éwiadczen Przeglad i edycja danych o strukturze organizacyjnej
zato#ycielskiego swiadzeniodawcy, wpisdw do rej swiadczeniodawcoy: jednostkach organizacyjnych, komérkach

certyfikatow Swiadczeniodawcy, informadii o zawieszeniac organizacyjnych, profilach medycznych w komdrkach
dziztalnosc swizdczeniodawcdw, organizacyjnych oraz danych o wyposazeniu komdrek

organizacyjnych.
Przeglad i edygja danych o lokalizacjach swiadczeniodawcy; powigzanie komdrek

Personel organizacyjnych z lokalizacjami swiadczeniodawcdw,
Przeglad i edycja danych o zatrudnionym personelu medycznym, _

grupach zawodowych i Epecjalnns':ciach personelu gﬁg‘;ﬂ?ﬁ?ﬁ?ﬁ;ﬂ cjatu do ofertowania
danych o pracy personelu w komdrkach organiza ’

Umowy podwykonawstwa
! Przeglad i edycia danych o zawartych umowach podwykonawstwa
L

Zmiany danych personelu
Przeqglad zmian w danych personelu medycznego dokonanych przez
innych Swiadczeniodawoiw.

swiadczen opieki zdrowotne].

Zasoby swiadczeniodawcy

Przeglad | edycia danych o zasobach éwiadczeniodawcy. Przeksztatcenia strukturalne zwiazane z cesjami

Obstuga cesji umdw o udzielenie swiadczen opieki zdrowotnej.




Dane swiadczeniodawcy
Przeglzd i edycja podstawowych danych swiadczeniodawcy, organu
zatozycielskiego Swiadczeniodawcy, wpisdw do rejestrdw,

certyfikatow Swiadczeniodawcy, informacji o zawieszeniach
dziatalnosa swizdczeniodawcdw,

Dane swiadczeniodawcy

I Dane podstawowe IDrgan zatodycielski I Podmiot | | Osoby uprawnione I Certyfikaty I"-'"-"F'iﬁ‘rf do rejestrow I Zawieszeniz dziatzlnosci

Zgtoszenia zmian danych kierownika

Nalezy zweryfikowac¢ wszystkie pola i uzupetnic jezeli jg braki, w
szczegoblnosci:

=S Adres S
= Numer telefonu — bardzo wazne!

= Adres email \ [

= Wpisy do rejestrow (CEIDG/KRS oraz WIF):
= Jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza, spotka cywilna: CEIDG
= Spotki jawne, S.A., komandytowe itd.: KRS

= Rejestr Aptek — wszystkie apteki: Rejestr Aptek — znajdziemy tu m.in
zezwolenia, czy tez ID apteki

. numer


https://aplikacja.ceidg.gov.pl/CEIDG/Index.aspx
https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/
https://rejestry.ezdrowie.gov.pl/ra/search/public

Personel
Przeglad i edvcia danych o zatrudnionym personelu medycznym,
grupach zawodowych i spegjalnosciach personelu medycznego oraz

danych o pracy personelu w komdrkach organizacyjnych.

Sprawdzamy, czy dodani s3
farmaceuci, ktorzy beda
wykonywac szczepienia oraz
czy sg poprawne godziny ich
pracy.

Jezeli nie ma danego

farmaceuty, nalezy go
dodac.

Naciskamy ,,znajdz”

Personel

Lista personelu | | Aktualizacja grup zawodowych i spedjalnosci personelu || Pordwnanie danych

Wyszukiwanie personelu

z CWPM

Podaj dane pesonelu, ktdry chcesz wyszukad lub nie podawaj nic, jedeli cheesz wyswietlic caly personel,

PESEL: | |

Imig: | |

Nazwisko: | |

Grupa zawodowa:

Spedgalnosc:

Rodzaj zatrudnienia: | w
[ poka: tylko personel zatrudniony w dniu: | 17.12.2023

Tylko z konfliktami harmonogramu: [
Pomin konflikty dotyczace tylko poprzednich okresdw:
Tylko konflikty w miejscach zwiazanych z akbywnymi umowami:

& Dodaj personel |

Ckregl kryteriz i nacisnij przycisk Znajdz

! _ Osoba posiadajaca dostepnosc w migjscu realizacii Swiadczen bez pozydi w harmonogramie i z ni

e wypefnionym $rednim tygodniowym czasem pracy.

W gire



Personel

Przeglad i edycia danych o zatrudnionym personelu medycznym,
grupach zawodowych i specjalnosciach personelu medycznego oraz
danych o pracy personelu w komdrkach organizacyjnych.

Lub naciskamy dodaj

Personel

J Lista personelu ‘ ‘ Aktualizacja grup zawodowych i spedjalnosci personelu H Pordwnanie danych z CWPM

Wyszukiwanie personelu

Podaj dane pesonelu, ktdry chcesz wyszukad lub nie podawaj nic, jedeli cheesz wyswietlic caly personel,

PESEL: | |

Imig: | |

Nazwisko: | |

Grupa zawodowa: @
Spedgalnosc: @
Rodzaj zatrudnienia: | v

[ poka: tylko personel zatrudniony w dniu: | 17.12.2023

Tylko z konfliktami harmonogramu: ([
Pomin konflikty dotyczace tylko poprzednich okresdw:
Tylko konflikty w migjscach zwiazanych z akbywnymi umowami:

T

|k Dodaipersonel

| Ckresl kryteriz | naciénij przycisk Znajdz

! _ Osoba posiadajaca dostepnose w migjscu realizadji Swiadczer bez pozydi w harmonogramie i z nie wypetionym Srednim tygodniowym czasem pracy.




Dodawanie personelu

Portal Potengatu == Personel => Dane personelu Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Dane personelu

Dane podstawowe | | Grupy zawodowe || Doswiadczenie || Kompetendge | | Wyksztatcenie || Zatrudnienie || Umowy z NFZ || Staz

WprowadZ PESEL

Podzj numer PESEL nowego personelu medycznego:

‘ |_C1>.- Inajdz |

W celu dodania personelu bez nr PESEL nalezy skontaktowac s dziatem MFZ

W gore

Wopisujemy nr PESEL farmaceuty.
Jezeli jest on juz w systemie NFZ, dane pojawig sie automatycznie.
Jezeli nie ma — trzeba je uzupetnic.



Dodawanie personelu

Dla nowego farmaceuty wpisujemy
wszystkie dane i zapisujemy.

Numer Prawa Wykonywania Zawodu
znajdziemy w Centralnym Rejestrze
Farmaceutow - TUTAJ

== Personel =

one

Dane podstawowe | | Grupy zawodowe || Doswiadczenie || Kompetende || Wyksztatcenie || Zatrudnienie

e perzoneiu

| | Zapisz l ‘ | & Anuluj I

Dane podstawowe

PESEL:

Imig: |

Drugie imie: |

Mazwisko: |

Nowe zatrudnienie
Data poczatku zatrudnienia:
Data konca zatrudnienia:
Status dostepnosdi:
Bezterminowe:

Sredni migsigczny CZas pracy:

Rodzaj zatrudnienia:

-
[
-
L]

Dostepne w

D III

godzin w miesigcu

H

() Zatrudniony u mnie
() Zatrudniony wytacznie u innych $wiadczeniodawcdw
O] Brak informadji

Umowy z NFZ | | StaZ

Powrot | Pomoc | Wyloguj

W gore


https://crf.ezdrowie.gov.pl/Search

Personel

Jezeli mamy juz dodany personel, zobaczymy go na liscie personelu.
Klikamy ,,szczegoty” i sprawdzamy, czy wszystkie dane sg kompletne.

W szczegodlnosci sprawdzamy harmonogram pracy — sekcja
,Zatrudnienie”

| :anajdi [ | x Wyczysd filtr |

5 j'{'-,_. Dodaj personel |

1 2 3 45 6 7 8 9 10 ... >=
PESEL Imie MNazwisko i
bukasz Szczegaty
Adam Szczegoty
Marzena Szczegaty
Zofia Szczegoty

Marta Szczegaty



Personel - Kompetencje

Szczepigcy farmaceuci muszg legitymowac sie uprawnieniami do

wykonywania szczepien.

Uprawnienia nalezy wprowadzi¢ w zaktadce , Kompetencje”

Dodane kompetencje do szczepien —

P

Portzl Potenciatu == Personel == Dang personglu

Dane personelu

Dane podstawowe || Grupy zawodowe || Doswiadczenie || Kompetendie || Wyksztatcenie || Zatrudnienie || Umowy z NFZ || Staz

| Dodaj kompetencie |

Kompetencje
Koda Nazwa kompetencji
0211 UPRAWNIENIA DO WYKONYWANIA SZCZEPIEN OCHRONNYCH

0235 SZKOLENIE Z WYKONYWANIA SZCZEPIEN OCHROMNNYCH

! _ pozycie, ktére w stowniku rodzajéw kompetendi oznaczone s3 jako nieaktywne

Whioski o kompetencje

Brak wnioskdw o kompetencje dla tego personelu

Data uzyskania

10.04.2021

10.04.2021

Data korica

Sposob
edycji

Recznie

Recznie

Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Edytuj
Usuri

Edytuj
Usuri

W gdre



Personel

Dane podstawowe

Grupy zawodowe

Doswiadczenie

Kompetende

Wyksztatcenie

Zatrudnienie || Umowy z NFZ || Staz

Lista zatrudnien personelu u swiadczeniodawcy

Rok: | 2023

|| Qs Znazdz -

Data rozpoczecia

Data zakoriczenia

Sredni czas pracy  Dostepnosé zatrudnienia

07.05.2020

80:00

Dostepne

Dodaj zatrudnienie Szczeqoty

7'y
= - Zatrudnienie w ktdrym jedna z dostepnosci nie posiada pozycjl w harmonogramie i nie ma wypetnionego Sredniego tygodniowego {zasu pracy.
: - Zatrudnienie w ktorym istnieje konflikt harmonogramdw czasu pracy z innym Swiadczeniodawea.
= - Zatrudnienie w ktorym istnieje nieaktywna grupa zawodowa badzZ spedgalnosc,

Mozemy rowniez dodac zatrudnienie
(dodad godziny pracy w ramach szczepien).




Personel

Zatrudnienie w miejscu realizacji Swiadczen
Czas zatrudnienia: 01.01.2012 - Bezterminowe
Kod stanowiska: 0022

Nazwa stanowiska: PRACOWNIK APTEKI/PUNKTU APTECZNEGO

Migjsce zatrudnienia: 002
Data rozpoczecia zatrudnienia:  14.12.2023

Data zakonczenia zatrudnienia:
Rodzaj zatrudnienia:

Zatrudniony u mnie

Zatrudniony u podwykon w podmiocie dziatajgcym na podst. art. 1323 ustawy o Swiadczeniach

Tej opcji uZyj w przypadku, kiedy osoba jest wskazywana w tym miejscu w celu dalszego wskazania jej do umowy dotyczacej
koordynowanej opieki nad kobietg w cigZy (KOC).
— Dostepnosci personelu

2282

Farmaceud spegjalisci

228203

Farmaceuta - specjalista farmagji aptecznej

Grupa zawodowa:

Specjalnosc:

Sredni tygodniowy czas pracy:  7:0

Posiada harmonogram w miejscu pracy

| Dziei tygodnia Godzinaod Godzinado | Podany harmonogram bedzie zaczytany do oferty — w tym miejscu
v 08:00 15:00 podajemy harmonogram w ktorym dany farmaceuta bedzie szczepic.

Posiada harmonogram wizyt domowych

| kvt | # Przeniesdokomérkioddnia [ ] Usus




Personel - harmonogram

Zatrudnienie w miejscu realizacji swiadczen

Jezeli chcemy dodac lub
zmienic dni i godziny
nalezy klikngc¢ jeszcze

raz , Edytuj”

Po zakonczonej edycji
nalezy 2 x klikng¢

Czas zatrudnienia:
Kod stanowiska:

Nazwa stanowiska:

Migjsce zatrudnienia:

Data rozpoczeda
zatrudnienia:
Data zakonczenia
zatrudnienia:

Rodzaj zatrudnienia:

— Dostepnosci personelu

01.01.2012 - Bezterminowe
0022 |El
PRACOWNIK APTEKI/PUNKTU APTECZNEGO

002 &)
APTEKA OGOLNODOSTEPNA

14122023 ||/

59

® Zatrudniony u mnie

() Zatrudniony u podwykonawey [ w podmiocie dziatajgoym na

podst, art. 1322 ustawy o Swiadczeniach
Tef opci uzyf w przypadku, kiedy osoba jest wskazywana w tym
migjscu w celu dalszego wskazania jej do umowy dotyczacej
koordvnowanej opieki nad kobietz w diaZy (KOC).

Godziny pracy :

Okres dostepnosci; | od: 14122023 w

Dziern tygoednia

1]

k

(7l
M~
1
o
x

(2]
=
T

Godzina od

08:00

08:00

08.00

08:00

08.00

08:00

Godzina do

19:00

19:00

19:00

19:00

19:00

15:00

Specjalnosc:

Dzieri tygodnia

| E%. Dodaj nowa dostepnosc |

2282

Farmaceuci spedialisc

228203

Farmaceuta - specjalista farmadi aptecznej

Grupa zawodowa:

Sredni tygodniowy czas pracy: 7:0

Posiada harmonogram w migjscu pracy

Godzinaod Godzina do

b 08:00 15:00

Posiada harmonogram wizyt domowych

y N et

,Zapisz”

v Vitsoimm o Nt D

Czas pracy apteki/
punktu szczepien

Czas pracy farmaceuty w
punkcie szczepien



Personel - harmonogram

* Jezeli do portalu dodamy personel oraz wybierzemy i wypetnimy opcje ,,Posiada
harmonogram w miejscu pracy”, to pozniej bedzie nam tatwiej przygotowac
oferte.

« WAZNE — wszyscy szczepigcy farmaceuci muszg by¢ dodani do portalu na dany
dzien w danej aptece. Nie musi to by¢ zrobione przy ofertowaniu, jednak jezeli
pozniej pojawi sie w aptece nowy szczepigcy farmaceuta, to musi zosta¢ dodany
na portalu (oferty juz nie musimy zmienia¢ po zawarciu umowy).

* Jezeli ten sam farmaceuta bedzie zgtoszony w tym samym czasie w rdéznych
aptekach, to bedziemy mieli tzw. kolizje. Trzeba wtedy usungc¢ godziny w jednej z
aptek.



Struktura swiadczeniodawcy
Przealad i edycja danych o strukiurze organizacyinej
swiadczeniodawcy: jednostkach organizacyjnych, komdrkach

organizacyjnych, profilach medycznych w komdrkach
organizacyjnych oraz danych o wyposazeniu komorek
organizacyjnych.

Przeglad i edycja danych o lokalizacjach swiadczeniodawcy; powigzanie komorek
organizacyjnych z lokalizagami swiadczeniodawcdow.

Aby udziela¢ swiadczen (szczepien) nalezy posiadac strukture
organizacyjng odpowiadajgca podmiotowi leczniczemu.

W aptece zatozyc trzeba:
1. Jednostke organizacyjna
2. Komorke organizacyjna



Dodawanie jednostki organizacyjnej

Portal Potenciaty == Strukturz swizdczeniodaweoy Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Struktura swiadczeniodawcy

Jednostki organizacyjne | | Komdrki organizacyjne || Zaktady lecznicze || Lokalizacje || Zoloszenia zmian danych komdrek || Dyspozytorzy RTM
Pozostaty personel RTM || Personel CZP || Dodatkowy personel, koordynatorzy || Powiadomisnia

Wyszukiwanie jednostek organizacyjnych

Podzj dane jednostki organizacyjnej, ktdrg choesz wyszukacd lub nie podawaj nic, jezeli choesz wyswietlic wszystkie jednostki.

Kod: | |
Identyfikator: | |
Nazwa: | |
Aktywna:

l. E}} Znajdz |

I |:.{{,Ex Dodaj jednostke organizacyjng |

Chkresl kryteriz | nacisnij przycisk Znajdz

W gore



Portal Potenciatu = Struktura Swiadczeniodawoy == Jednostka organizacyjna Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Jednostka organizacyjna

Dane podstawowe  Rodzaje jednostki | Certyfikaty

| P zapisz | | X Anuluj

Dane ogdlne Adres siedziby o
i Identyfikator jednostki Kod terytorialny: C} =k
Dowolna liczba L
. Wpisujemy pelna nazwe .
Nazwa: T p — Wyblera my

Miejscownse:
REGON: | nasz REGOMN | Migpoprawny format!

Data rozpoczecia dzizfalnodc:  |17.12.2023 E

EE
)

Data zakonczenia dziatalnosc: les: =
MNumer domu: | |
Numer lokalu: | . .
Kod pocztowy: I:l WpISUjemy
Poczta: | |
Uzupetnij danymi swiadczeniodawcy _J
Kierownik Dane kontakiowe o
Imie: | | Faks: | +4B |
Mazwisko: | | Telefon do rejestradgji: | +48 |
Telefon: |+4B | Telefon do informadii: |+4B |
Adres e-mail: | | ~
Dchce otrzymywac na podany adres pgwiadomie
wiadomosciach w Portalu Swiadczeniodawoy
Strona WWW: | |

Uzupetnij danymi swiadczeniodawcy -




Jednostka organizacyjna

Po dodaniu jednostki organizacyjnej pojawi sie nowy przycisk t;.
,miejsce udzielania swiadczen” — nie klikamy go!

Jednostka organizacyjna

Lista komorek

Dane podstavwowe | | Certyfilaty

| rﬁ Edytuj | | {«Lz Usuri | | —{V Fen

Dane ogdlne Adres siedziby



Po dodaniu jednostki organizacyjnej
dodajemy lokalizacje

Struktura swiadczeniodawcy

Jednostki organizacyine || Komdrki organizacyjne || Zaktady lecznic Lokalizacie || Zgfszenia zmian danych komdrek | | Dyspozytorzy RTM
Pozostaty personel RTM || Personel CZP || Dodatkowy personel, koofdynato Powiadomhiznia

Wyszukiwanie lokalizacji

Podzj dane lokalizadgi, ktdrg choesz wyszukacd lub nie podawaj nic, jezeli choesz wyswietlic wszystkie lokalizage.
Kod: | |

Mazwa: | |

Akbywna:

i _II:}:p ZnajdZ |

i ;L{,':( Dodaj lokalizacje |




Portal Potencjatu ...z

Lub naciskam)

— Mazwa: P
Dataropoczecia:  [17.122023 | [
Data zakonczenia: @
Adres Winda: | brak v
Kodterytorialny: [ | Automatyczne drzwi:
| Miejscowosé: E;”““tii | |k= bezptatny v |
imatyzacia:
g
| Ulica: @ IE| Podjazd dla niepetnosprawnych: -
Korytarze dla niepefnosprawnych: ]
Numer domu: I:l tazienka dla niepefnosprawnych: ]
| Numer lokalu: | Wazki inwalidzkie: OJ
Kod pocztowy: IZ' Status kondygnadii: | Parterowy v
Poczta: Status dostepnosci: Dostepny

Portal Potencjatu == Struktura swiadczeniodawoy = Lokalizacia Powrot | Pomoc | Wyloguj

Lokalizacja

Dane podstawowe ‘ Powigzania z komarkami

(W zapisz | [ X Anuluj

Dane podstawowe

Mazwa nasze] apteki

Uzupeinij danymi swiadczeniodawcy

Komunikacja Wspdtrzedne geograficzne

Nr linii komunikacyjnych: | | Dtugosc geograficzna: 20,642590 E
Odlegtose przystankdw: |_,_ | Szerokost geograficzna: 49,705500 M




Skad wzigc wspoitrzedne geograficzne?

Najlepiej z mapy gogle: maps.google.com

PAMIETAJMY!
Polska usytuowana jest na potkuli potnocnej i wschodniej, w srednich:

= szerokosciach geograficznych, pomiedzy 49°00' a 54°50' szerokosci
geograficznej potnocnej,

= oraz miedzy 14°07' a 24°09' dtugosci geograficznej wschodnie;j.

Jezeli wpiszemy na odwroét — nasza apteka bedzie sie wyswietlac na pustyni w
Arabii Saudyjskie;j.


https://www.google.com/maps/

UWAGA!
1. W mapach google znajdujemy naszg apteke. Wspdtrzedne wpisujemy z doktadnoscia do 6-ciu miejsc po
2. Klikamy na niej prawym klawiszem myszki. n— przecinku!
3. Otrzymujemy wspotrzedne: { Jezeli google nie podaje széstego miejsca to wpisujemy ,,0”
- pierwsza liczba to szerokosc Zawsze wpisujemy min. 5 cyfr po przecinku, inaczej system
- druga liczba to dtugosc NFZ wstawi zera, co spowoduje nieprawidtowe wyswietlanie
lokalizacji.

v

( 49.70950, 20.64269

Wskazéwki dojazdu z tego miejsca Cyfry wpisujemy do portalu NFZ:
ta
— Wskazowki dojazdu do tego mie;... e
tazienka dla niepefnosprawnych: O
Co tujest? Wazki inwalidzkie: ]
; - Status kondygnadi: Parterow -
Szukaj w poblizu anedl | y
- Status dostepnosci:
9 ! Drukuj
Dodaj brakujgce miejsce Wspdtrzedne geograficzne
Dodaj swoja firme . Diugosc€ geoaraficzna: E

Szerokosc geoqraficana: 49,705500 M

Zgtos problem z danymi

. -~ W gdre
Zmierz odlegtosc




Prawidtowo wypetniona karta
lokalizacji zawiera wszystkie
dane
(na rysunku ukryto dane
wrazliwe)

Lokalizacja
APTEKA

Dane podstawowe

Powigzania z komarkami

e B

Dane podstawowe

Kod:

APTEKA
Nazwa:
Data ropoczecia: 03.01.2009

Data zakonczenia:

SPOEKA JAWNA

I WSPOLNICY

Adres

Kod terytorialny:

. .. Winda: brak
Miejscowosc:
Automatyczne drzwi:
Ulica: . . .
Parking: Tak, bezptatny v
Mumer domus: Klimatyzagja:
Numer lokalu: Podjazd dla niepeinosprawnych:
Kod pocztowy: Korytarze dla niepeinosprawnych:
Poczta: tazienka dla niepetnosprawnych:
Wazki inwalidzkie:
Status kondygnadi: Parterowy
Status dostepnosci: Dostepny
Komunikacja Wspdtrzedne geograficzne

Nr linii komunikacyjnych:
Odlegtost przystankow:

Dtugost geograficzna:

Szerokosc geograficzna:

20,642690 E
40,709500 N

W gdre




Dodawanie komorki organizacyjnej

Portal Potencjatu == Strukturz Swizdczeniodawoy Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Struktura swiadczeniodawcy

Jednostki organizacyjne I Komorki organizacyjne I.Zak’fadv lecznicze | | Lokalizacje | | Zgtoszenia zmian danych komarek || Dyspozytorzy RTM

Pozostaty personel RTM || Personel CZP || Dodatkowy personel, koordynatorzy | | Powiadomizsnia

Wyszukiwanie komérek organizacyjnych

Podaj dane komdrki organizacyjnej, kitdrg choesz wyszukad lub nie podawaj nic, jedeli choesz wyswietlic wszystkie komadrki.

Identyfikator komarki (czesc VII K.R.)

Nazwa komarki:

Kompletnosc danych:
Aktywna:

Data zakoriczenia dziafalnosd: 17.12.2023 IE
[ Q znasdz

| Dg: Dodaj komdrke organizacyjng

:

Spedgalnost komarki {czesc VIII K.R.): | |
|
|

v]

Okresl kryteriz | nacisnij przycisk Znajdz

W gore



Dodawanie komorki organizacyjnej

* Jezeli system sie nas zapyta do ktorej jednostki przypisa¢ nowa
komorke, wybieramy t3 zaczynajaca sie od litery ,,J)”

Wybierz jednostke, do ktdrej chcesz przypisac nowg komorke ﬁ ﬁ
Kod Identyfikator) Mazwa jednostki
IDPO00202067 | 00O Wybierz
» | 1/09R/ I Wybierz I




Komorka organizacyjna

J Dane podstawowe H Dostepnosc H Profile medyzne H Cechy H Obszary dziztania H Dostepny personel || Zotoszenia zmian H Zasoby H Personel POZ

ez P

(cze¢ VITKR):  [o01

. |
Specialnosc (czWee VI K.R.): 9094 Wybier‘amy 9994

APTEKA 0GOLNODOSTEPNA

Wopisujemy liczbe

Nazwa: _Wpisujemy nazwe apteki

Miejsce realizacji

okl 0628983 Wybieramy wczesniej dodang lokalizacje
Mabilnosc:

Status dostepnosci:

Data rozpoczeda dziatalnosd: 1

Data zakoneczenia dziatalnosd:

Kierownik

Imie:

EHE

Nazwisko:

Telefon: | +48 |

Dane kontaktowe

Faks: |
Telefon do rejestracji: |
|

Telefon do informadji:

Adres e-mail: |

[ Chee otrzymywac na podany adres powiadomienia o wiadomosciach w Portalu Swiadczeniodawcy




Komorka organizacyjna

- APTEKA CGéL[‘-.IZ:'-ZCS_iF‘-J.& (9994)

Dane pﬂdstawm'.ui Dostepnost |1rﬂﬁle medyczne | | Cechy | | Obszary dziatania

‘ @Wfdmk |

Godziny pracy || Godziny rejestragi

Godziny

Brak zdefini ch okresdw dostepnosc

| | # odblokuj edycie | J

Godziny pracy || Go

Dostepny personel

gjestradji

Dodajemy godziny
pracy punktu Godziny pracy
szczepien | 4 Nowy okres dostepnosci | )

Brak zdefiniowanych okresdw dostepnosc

[ X zabokujedyge I

Zotoszenia zmian

Zasoby

Personel POZ

W gore

Nastepnie
definiujemy
czas pracy

W gdre




& Wydruk

God:

[15¢

Godziny pracy | Godziny rejestradji
Godziny pracy
Oves dostpnose: o . )
Dostepnosc:
[Wg harmonogramu v | (&)
Dzien tygodnia Godzina od Godzina do PO dOda niu gOd Zin
Poniedziatek W 08:00 19:00 Edytuj Usun mU§|m,y najplerW .
Zapisac, a nastepnle
Whorek W 08:00 19:00 Edytuj Usun , .
_ zablokowac edycje.
Sroda W 08:00 19:00 Edytuj Usun
Czwartek W 08:00 19:00 Edytuj Usun
Piatek W 08:00 19:00 Edytuj Usun
Sobota W 08:00 15:00 Edytuj U
Dodawanie pozycji do harmonogramu
Dziern od Dzien do Godzina od Godzina do
[Niedziela  w| [Niedziela ~| [os:00 | [15:00 | Dodaj
Filia P :
Nie dotyczy v Dzieri od Dzieri do Godzina od
—W—Eﬂl_ﬂ—v —B—Mﬂnj—q | Niedziela iedziela v |
Brak zdefiniowanych okresdw dostepnosd _D_mm @




Analogicznie postepujemy z godzinami rejestracji.

Godziny rejestracji nie muszg sie pokrywac z godzinami pracy punktu.

Godziny pracy || Godziny rejestracji

Godziny rejestracji

B

Data od Data do Dostepnosc
©14.12.2023 Wg harmonogramu Nowy jak Podziel Edytuj Usun Szczegoty
Dzien tygodnia Godzinaod Godzina do

Poniedziatek v 08:00 16:00

Wtorek v 08:00 16:00

Sroda v 08:00 16:00

Czwartek v 08:00 16:00

Piatek ~ 08:00 16:00

W gdre



Kolejnym krokiem jest dodanie profilu
medycznego:

ane podstawowe || Dostepnosc I Profile medyczne ICethy C

D




Wybieramy witasciwe kody

|_|3]:1 Dodaj profil |

Profile medyczne

Brak zdefiniowanych profili medycznych

Nowy profil medyczny

Kod funkcji: | | HiE)T KOd funijiI HC.A.9
odczedny: | I= Kod dziedziny: 999

&el_—— &

P Stownik funkcji komérek org. x|

DOkres dostepnosdi:

Harmonogram:

Kod | Nazwa

+ | HC.1. | Ustugi lecznicze
Whpisujemy date poczatkowq (najlepiej dzisiejszg) e
+ | HC.3. | Diugoterminowa opieka pielegnacyina
+ | HC.4. | Pomocnicze ustugi opieki zdrowotnej

+ | Hes. Dostarczanie produktdw medycznych dla pacjentdw
ambulatoryjmych

+ | HC.6. | Profilakiyka i zdrowie publiczne

- | HC.A. | Inne ustugi realizowane w aptece - |HC.A.9. | Tnne ustugi
reglizowane

+ | HC.R. | Funkcje powiazane z ochrong zdrowia

slHCz Realizacja zaopatrzenia w wyroby medyczne bedace przedmiotami
=" | ortopedycznymi lub Srodkami pomocniczymi




Komorka organizacyjna
- APTEKA OGOLNODOSTEPNA (9994)

Dane podstawowe | | Dostepnosc

| Profile medyczne | | Cechy | | Obszary dziatania | | Dostepny personel

Zotoszenia zmian

Zasoby

Personel POZ

Profile medyczne

Brak zdefiniowanych profili medycznych

Kod funkdi:
Kod dziedziny:
Okres dostepnosci:

Harmonogram:

MNowy profil medyczny

|HC.ﬂ.9. | Inne ustugi realizowane w aptece
EEE | INNE USEUGI REALIZOWANE W APTECE
od[14.12.2003  |[Wdo|_._._ |
Dzien tygodnia Godzina od Godzina do
Poniedziatek w 08:00 19:00 Edytuj Usun
Whorek W 08:00 19:00 Edytuj Usun
Sroda v 08:00 19:00 Edytuj Usuri
Czwartek W 08:00 19:00 Edytuj Usun
Pigtek W 08:00 19:00 Edytuj Usun
Sobota w 08:00 15:00 Edytuj Usun
Dodawanie pozycji do harmonogramu
Dzieri od Dzieni do Godzina od Godzina do
[Niedziela  w| [Niedziela  ~| [0s:00 | [15:00 | Dodaj

Zapisujemy qf-&ﬁ.{ [ % Anuly




Dodajemy personel

Dane podstawowe || Dostepnosé || Profile medyczne || Cechy || Obszary dzizfania

personel

Zotoszenia zmian | Zasoby || Zawieszenia dziatalnosc

Personel POZ

Raporty personelu (pokaz)

Wyszukiwanie personelu

Podzaj dane personelu, ktory choesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli choesz wyswietlic caty personel.

Mazwisko: | |

PESEL:

Zatrudniony na dzien:
@ z _I-' | .l W S¢ filt '

Brak personelu spefniajzcego podane kryteria wyszukiwania

- Osoba posiadajaca dostepnosc w miejscu realizagi swiadczen bez pozydi w harmonogramie i z nie wypenionym Srednim tygodniowym czasem pracy.
- Osoba posiadajaca konflikt harmonogramdw czasu pracy z innym Swiadczeniodawca.

!
!
! _ Zatrudnienie w ktorym istnieje nieaktywna grupa zawodowa badz spedalnosc.

W gore




‘ | Zapisz | | . X Anulyj

Podajemy godziny kiedy dana osoba szczepi.
Jezeli farmaceuta bedzie podany w innej
aptece lub w szpitalu w tym samym czasie to
otrzymamy komunikat o kolizji.

W takim wypadku nalezy usung¢ zachodzgcy
harmonogram w jednym z miejsc.

Godziny musza sie pokrywac z czasem pracy
punktu (nie mogg wychodzi¢ poza nie, ale
moga by¢ krétsze).

§8 83

Dane podstawowe

PESEL:
Imie:
Drugie imie:

Nazwisko:

Nowe zatrudnienie w komdrce organizacyjnej Godziny pracy :

Czas zatrudnienia: | 01.01.2012 - Bezterminowe ~

Kod stanowiska: | 0022 | B Dzieri tygodnia

T ERETTTE e PRACOWNIK APTEKI/PUNKTU APTECZNEGO Poniedzialel

Data rozpoczeda =]

zatrudnienia: el E

Data zakonczenia - &

zatrudnienia: ’E E—

Rodza] ® Zatrudniony u mnie Crwartek

zatrudnienia: ) ) o EE
) Zatrudniony u podwykonawcy / w podmiocie dziztajacym na podst. art.
1323 ustawy o swiadczeniach Diatek

Tej opgi uzyj w przypadku, kiedy osoba jest wskazywana w tym

migjscu w celu dalszego wskazania jej do umowy dotyezacef
koordynowanej opieki nad kobietg w dazy (KOC).

Wiorek

1

Godzina od

08:00

08:00

08:00

08:00

08:00

08:00

Okres dostepnosd: | od: 14.12.2023 »

Godzina do

19:00

19:00

19:00

19:00

19:00

15:00

Nowa dostepnosc w komdrce organizacyjnej

Grupa zawodowa: | Farmaceuci specjalici V| 33}

Spedalnosc: | Farmaceuta - specjalista farmacji szpitalnej V|

Sredni tygodniowy czas pracy: 7:0

Posiadz harmanogram w migjscu pracy

Dzien tygodnia Godzina od Godzina do
Sobota g 08:00 15:00 Edytuj Usuni
—> Dodawanie pozycji do harmonogramu
Dzieri od Dzien do Godzina od Godzina do
[Miedziela v | [Niedziela v [os:00 | [15:00 | Dodas




Dane podstawows || Dostepnost || Profile medyczne || Cechy || Obszary dziztania || Dostepny personel || Zotoszenia zmizn || Zasoby H Zawieszenia dziatalnosd
Personel POZ

Raporty personelu (pokaz)

Wyszukiwanie personelu

Podzj dane personelu, ktdry choesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli choesz wyswietlic caty personel.

MNazwisko: | |
PESEL: | |

Zatrudniony na dzien:

Poprawnie dodany
personel

Imie Nazwisko PESEL

Dane personelu Szczegoty

oba posiadajaca dostepnosE w migjscu realizacii swiadczen bez pozydgi w harmonogramie i Z nie wypelnionym Srednim tygodniowym czasem pracy.
oba posiadajaca konflikt harmonogramdw czasu pracy z innym Swiadczeniodawca.
- Zatrudnienie w ktdrym istnigje nieakbywna agrupa zawodowa badZ spedalnost.

g2

W gdre




Na koniec mozemy wréci¢ do pierwszej zaktadki i sprawdzi¢
poprawnosé przygotowania komorki organizacyjne;j.

Komorka organizacyjna
- APTEKA OGOLNODOSTEPNA (9994)

Dane podstawowe | | Dostepnose | | Profile medygzne || Cechy || Obszary dziztania || Dostepny personel || Zgtoszenia zmian || Zasoby | | Persongl POZ

v

‘ I}Edvtuj ‘c&u:aun ‘ @SprawdzpnpraM|

Dane ogdlne

Kod: V' Sprawdzone pod wzgledem pliku SSX < Potwierdzenie poprawnosci
Kod NFZ: 203810

Identyfikator komarki (czesc VII K.R.): 002
Specjalnosg (czest VIII K.R.): Qo904 APTEKA DGf)LHGDUSTEPNA

Mazwa:



Generowanie profilu apteki do oferty -

pliku ssx2

Wybieramy sekcje ,,Profile potencjatu”:

zatozycielskiego wiadczeniodawcy, wpiséw do rejestrow, swiadczeniodawcy: jednostkach organizacyjnych, komdrkach

Dane swiadczeniodawcy Struktura swiadczeniodawcy
Przeglad i edycja podstawowych danych gwiadczeniodawcy, organu E Przeglad i edydja danych o strukturze organizacyjnej
certyfikatdw swiadczeniodawcy, informadji o zawieszeniach organizacyjnych, profilach medycznych w komdrkach

dziatalnosad Swizdczeniodawcow. organizacyinych oraz danych o wyposaZeniu komarek
organizacyjnych.
Przeglad i edycja danych o lokalizacjach swizdczeniodawcy; powizzanie komarek
Personel organi j i e : W,

Przeglad i edycja danych o zatrudnionym personelu medycznym,
grupach zawodowych 1 spegalnosciach personelu medyczneg
danych o pracy personelu w komdrkach organizacyjnych.

Profile potencjatu
Obstuga profili potencjzhu do ofertowania.

Umowy podwykonawstwa

Przeglad i edycja danych o zawartych umowach podwykonawstwa Zmiany danych personelu

Swiadczen opieki zdrowotne]. Przealad zmian w danych personelu medycznego dokonanych przez
innych Swiadczeniodawodw.

LEFLI S AT R Przeksztatcenia strukturalne zwiazane z cesjami
Przeglad i edycja danych o zasobach swiadczeniodawcy. . e o i )
94 v 4 Obstuga cesji umdw o udzielenie swiadczen opieki zdrowotne].



Portal Potengjatu == Profile potengatu Powrot | Pomoc | Wyloguj

Profile ofertowe swiadczeniodawcy

HM Pokaz profile | aktywne v

Lista profili ofertowych

Brak zdefiniowanych profili ofertowych

! _ Profil ukryty

W godre



Profile ofertowe swiadczeniodawcy

Nowy profil ofertowy

Mazwa: [s2czepieniad | Dowolna nazwa

Obowiazuje w dniu: 14.12.2023 @

Miejsca realizacji Swiadczen wchodzace w skiad profilu:

[+ Kod podwykonawcy Kod komérki Cz. VII K.R. Cz.VIII KR. Nazwa komdrki

1/063/600332/001 0094 APTEEA

“ v K/063/600332/0002 002 9994 APTEKA

v _ komdrki, ktdre zostaly wezedniej sprawdzone pod wzgledem potendalnych bleddw.

[] Personel Zespotdw RTM (przy wybraniu przynajmniej jednej karetki zostaje dodany automatycznie)
[] Personel C2ZP

2 JRe i e

W gore



Czekamy chwile az wygeneruije sie plik:

Profile ofertowe swiadczeniodawcy

@ = Operacja generowania profilu "Szczepieniad” zakonczyla sie powodzeniem

E{h MNowy profil ‘ @ Ukryj zaznaczone profile Pokaz profile

Lista profili ofertowych

A¥ Nazwa profilu Id profilu¥ Obowiazuje w dniu Data wygenerowania Plik do Konkursu
“ (]  Szczepienia4 323718 14.12.2023 14.12.2023 Eksport do XML dla Konkursu ofert 2 Szczeqgoty profilu

! - profil ukryty

W gore

Pobieramy plik — zapisze sie na
naszym komputerze plik o nazwie
ztozonej z cyfr i rozszerzeniem
ssx2, np.: 123456.ss5x2




W ten sposob otrzymujemy gotowy plik do
pOZniejszego uzycia w programie
,,Ofertowanie 2”



2 OKREGOWA IZBA APTEKARSKA

@ PODKARPACKA
J
i W RZESZOWIE

Przygotowanie oferty ..

Pobranie pliku kch2 oraz praca z programem Ofertowanie 2 QV Konkurs
i ’ o ~ 1>, OfertE3




Pobranie programu ,,Ofertowanie 2”

Pobrania programu do ofertowania dokonujemy ze strony NFZ

(12.12.2023) Oprogramowanie Ofertowanie 2 wersja OF_2-15.64.1212 - do przygotowania ofert z

wykorzystaniem Systemu Obstugi Potencjatu (profili ofertowych).

Historia zmian (format PDF - 0,15 ME)
‘ wersjaz 12.12.2023 - OF_2-15.64.1212 (format ZIP - 38 ME)
Instrukcja obstugi (format PDF - 9 ME)

dia aptek:
Instrukcja obstugi dotyczaca umdéw na wykonywanie zalecanych szczepien ochronnych w

aptekach (format PDF - 17,1 MB)
Komunikat Centrali NFZ o zawieraniu uméw i rozliczaniu szczepien z NFZ (w tym instrukcje z

Kamsoftu (wersja katowicka i gliwicka), stworzone tylko dia aptek

Po pobraniu program nalezy zainstalowac.


https://www.nfz-rzeszow.pl/swiadczeniodawcy/informacje/kontraktowanie-swiadczen/Konkursy-ofert-rokowania-Aplikacje/

Nastepnie nalezy ze swojego portalu NFZ
pobrac schemat postepowania (plik .kch2)

i
[ Wyloguj ]

Portal Swiadczeniodawcy ...z

Do terminu zmiany hasta pozostato: 2 dni.
Ostatnie logowanie wystapito dnia czwartek, 14 grudnia 2023 o godzinie 20:18.

Kod Swiadczeniodaw 0632/600332
Nazwa swiadczeniodawcy:  “Aspirynka”
= Uzytkownik: bochniarzm

Swiadczeniodawca zalogowany w Portalu zobowiazany jest do przestrzegania przepiséw przy przetwarzaniu damych osobowych, zoodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)- RODO [Dz.Urz. UE L 119 z 4.05.2016]

Wiadomosdi i akcje

P‘ Moja struktura organizacyjna o
B - 2 wisdomosciami - 2nacsie z ich treéci
\A Ti Zapoznasz sie z podstawowymi informaciami na Twdf temat ~J1 i kf'l‘? ladomoscizmi - zapoznac sie 2 fch trescia
zgromadzonymi w systemie NFZ 7 potwierazic fart przeczytania
- [13-12-23] pismo z dnia 11 grudnia 2023 r. znak:

MO].E podstawowe dane . 7P5.641.58.2023.Dk przekazane przez Ministerstwo

Moje petne dane (Portal Potencjatu) Zdrowia

Repozytorium dokumentGw Przeglad akgji przekazywania danych

Umowy na realizacje swiadczen

Informacje oraz funkgie zwigzane z realizacgia swiadczen
Stan przelewow bankowych
Kompleksowy przeglad wynikdw weryfikacji swiadczen
Moje umowy

PokaZ wigcej..

- Apteki
Grupa tematycznych funkdi umeZiiwiaiaca zawarcie umowy | przeprowadzanie roziiczen w Zakresie refundadi lekdw
Moje umowy
Przekazanie danych o zrealizowanych lekach - szczegdtowe sprawozdanie refundacyjne
Sprawdzanie poprawnosci recept
Okresy rozliczeniowe
Przeglad recept z wynikami weryfikacji wstecznej




Umowy na realizacje swiadczen

Informacie oraz funkcie zwiazane z realizaciy swiadczen

b Stan przelewdw bankowych

b Kompleksowy przeglad wynikow weryfikacji swiadczen

b Moje umowy

F Moje rozliczenia

b Pliki z umowami do pobrania

b Ankiety do wypetnienia

b Przeglad danych o deklaracjach POZ

 Pobieranie plikow z wynikami weryfikacji swiadczen przed rozliczeniem

p Finansowanie aktywowania Internetowych Kont Pacjenta

b Recepty

b Przeglad swiadczen — decyzje OW

b Przeglad wnioskow o rozliczenie indywidualne

- Skierowania na leczenie sanatoryjne

b Przeglad odpowiedzi z systemu eWUS

b Raport z utworzenia szablonu umowy

» Przeglad faktur

b Informacje o etatach: pielegniarek i potoznych, lekarzy specjalistow, ratownikdw medycznych itp.

, b Wshkazniki dla eSkierowan

Wybieramy rok, na ktory » Weryfikacja kwot rachunkéw — ryczatt 3%

, - Wnioski o zmiane miejsca realizacji swiadczen

chce my zawrzec umowe. I+ Wnioski o przerwy w udzielaniu swiadczen
- Wnioski o zawarcie umowy o dofinansowanie ze srodkow dotacji celowej aktywowania IKP
b Wnioski do umow POZ
b Wnioski do umow ZPO

U Waga I  Wnioski w postepowaniach

5 i A b Koordynowana opieka nad kobietg w ciazy
ZaWSZE na lezy WYbleraC b Informator o postepowaniach na rok 2024

naj ba rdziej aktual ny p||k Z p Informator o postepowaniach na rok 2023
L. . I Informator o postepowaniach na rok 2022
definicjg postepowania » Informator o postepowaniach na rok 2021
. b Informator o postepowaniach na rok 2020
(pllk kChZ) b Informator o postepowaniach na rok 2019

b Tnfarmatnre n ninctoanmuraniaoch na ealle 2017




Wyszukiwanie postepowarni
Ustaw odpowiednie warunki wyszukiwania i przycisnij preydsk "Szukai™ w celu odSwiezenia listy postepowan.

L Jel e

(wybierz rodzaj swiadczenia)

Wszystkie v| Data ogtoszenia (od):

INNE USEUGI REALIZOWANE W APTEKACH

Status postapowania:

Rodzaj swiadczenia:

Przedmiot umowy: REALIZACJA ZA OCHRONMNYCH W £+ | (wybierz przedmiot umowy)
Zakres Swiadczen: | |[y
Obszar objety postepowaniem: | | |Wyhiem puwiat| | Whybierz gmine|
Tryb postepowania: |Wsz1,rstkie V| Numer postepowania: | |
Oferenci: | Wszyscy v|
[ Postepowania majace protesty/odwotania
Wyczysc filt Szukaj

Liczba znalezionych postepowan spetniajacych kryteria: 1

000134/APS/21/1/21.0000.001.02/14 Ogloszenie ~ “Z2ePienia ochvonne 5, peaANyCH szczepiern Brak podziatu -

Uwagi do
Numer post ania Sl Opis postepowania Przedmiot postepowania Obszar konkursu obszaru Enk:.u?:
cpow postepowania =P it L objetego (od-do)
postepowaniem
09-24- REALIZACIA 01.01.2024

waptekach 2024 OCHRONNYCH W APTECE 1Y obszar OW 31.10.2028




K

Portal Swiadczeniodawcy ... [Wtogui]

Informacje dodatkowe powigzane z postepowaniem

F Powrdt + Pomoc

-} Kod swiadzeniodawey:
™ Mazwa swiadczeniodawcy:
Uzvtkownik:

Dokumenty elektroniczne powigzane z postepowaniem

"
w Postepowanie; 0D6- 2_3- D[}IDESEIAI':‘S{' 21/1/21.0000.001.02/14
Realizacja szczepien zalecanych w aptekach
Wnioski: Dla tego postepowania nie ma moZliwosd sktadania wnioskdw droga elekironiczna.
Pliki do pobrania:
"Catoszenie postepowania” oy

"Definicja postepowania” oy




Teraz mamy 2 pliki

* Plik pierwszy — rozszerzenie .ssx2 — struktura oferenta

* Plik drugi — rozszerzenie .kch2 — definicja postepowania

Uwaga!
Zarowno jeden jak i drugi plik muszg by¢ najbardziej aktualne!

Jezeli dokonalismy zmian w naszej strukturze na portalu, to nalezy
wygenerowac nowy szablon ssx2 i go wgrac.

Jezeli NFZ wystawi nowa definicje postepowania (np. na rok 2024) to
rowniez trzeba jg pobrac i wgrac.



Program ofertowanie

Po zainstalowaniu KOLEJNO: B oo o X
‘ane gstawowe ostepowania omoc fIscie

1. Importujemy dane z pliku ssx2 Konkurs




Program ofertowanie

2. Importujemy definicje postepowania — czyli plik kch2

K8 ofertowanie 2 . X

ImportzOW Dane podstawowe Pomoc  Wyjscie

ofert 3

. Postepowania ofertowe

Whedruki

— Szukaj

4

Kuleinuéf::l

Szukai (F3):|

Z ofertami/ bez ufert:l

Rok: I

B

Nazwa

L f 13 L

— O >
Oferta - F12 Zamknij - ESC |
Obszary terytorialne - F10 Import | I
Zakresy éwiadczen - F11
Rejony operacyjne - F9 |
Data od Drata do WerlMr  |Kod oghoszenia ]




Poprawnie zaimportowana definicja
postepowania

B0 Postepowania ofertowe — O x
Whydruki
— Szukaj - =
Kuleinuéf::l ;I Wniozek - F12 Zamknij - ESC
Szukaj [F3]:| ﬂl Obszary terytonialne - F10 Import

Z ofertami/ bez ufert:l Zakresy iwiadczen - F11

Rok: I ;I

Drata ad K.od oghozzenia

3-000856/4P5 /214 ! :; ecanych w .3|:|tEe|::_| 03-11-2023 |- : 1 |I_II:i-EZ;I-I_II_II_II:IEE;.-".-L"-.F'!EE A211.221.0000.) 03




Przechodzimy do wygenerowania wniosku

B0 Postepowania ofertowe — O x
Whydruki
— Szukaj I _ I i
Kuleinuéf::l ;I | Wniosek - F12 | Zamknij - ESC
Szukaj [F3]:| ﬂl Obszary terytonialne - F10 Import

Z ofertam/ bez ufert:l

Rok: I ;I

Zakresy swiadczen - F11

Drata ad K.od oghozzenia

3-000856/4P5 /214 ! :; ecanych w .3|:|tE:|::_| 03-11-2023 |- : 1 |I_I|:i-'-"-l-| 00856/A4PS A211.427.0000.) 03




B0 wniosek — O
—Postepowanie
Kod: [06-23-00085%6/APS5/21 /121 .0000.001.02/14
Nazwa: |Realizacja szczepief zalecanych w aptekach
Tryb: |Brak ograniczen
—Rodzaj swiadczen
Kod: (0421 Mazwa: |21 - INME USEUGI REALIZOWANE W APTEKACH
Od: - - [i5] Do: |2I]23-1 2-1 IEll
Data przygotowania oferty
e
Pozycie wniosku | Obszzary terytonalne Zamkn - ESC
Kopiowanie Dokumenty

SprawdZ wniosek Do zatwierdzema ...

Edycja - F&

Zatwierdz - F10

Wydruki
Wydruk prabny Wydruk wniozku

Oznaczenie wniosku

Dokumenty

Wzory podpizow




. Pozycje wniosku

—Postepowanie

Kod: |06-23-000856/APS5 /211 /21.0000.001.02414

Mazwa: |Fealizacja szczepien zalecanych w aptekach

~Wniosek
Kod: |0421 Mazwa: |21 - INNE USEUGI REALIZOWANE W APTEKACH
— Szukaj Filtry
Kolejnose: I ;I I ;I
Szukaj (F3): & | | |

Howy - F2

Dane - F¥ | Zamkm) - ESC |

Grupowanie

K.od zakresu dwiadczen |Mazwa zakresu dwiadczen

4

K.od zakresu podstawowego  |Wemagany [skojarzony] | Grupowanie

B




Bl Pozycja wniosku — O *

Postepowanie : 06-23-000856/4P5 /2141421 IRealizacia szczepie Yalecanych w aptekach

—Zakres fwiadczen

Kod: | 1. Wybieramy

Jednostka rozliczeniom

—Migjzoe udzielania swiadczer

Wwivbierz

{ B Zakresy swiadczen — d et
—Zaproszene

Dostepnode Kod: [06-23-000856/APS/21/1/21.0000.001.02/14
% catodobo

F

Mazwa: |Realizacja szczepiefi zalecanych w aptekach
Funkcja ochiRodzaj $wiadczen

Kod: 0421 Mazwa: |21 - INNE USEUGI REALIZOWANE W AFTEKACH

|

Dziedzina m¢ 52ukai

Kolejnosié: I

Szukai (F3): | | Zamknij - ESC

Fodzaj dostep
?: l:a*':'d'?'b':" F.od zakresu swiadczenh " |Mazwa zakresu éwiadczen Fosd zakresu podstawowego Wy
Zgodrie 2 3:21_0000_001 02

LI Wybierz - F10

W

Harmonogram - F4 |

Ankieta - F5 |




Wybieramy miejsce udzielania swiadczen

EO Pozycia wniosku - O X

Postepowanie :  06-23-000856/4P5/21/1/21 1R ealizacja zzczepiealecanych w aptekach

Zakres swiadczef

Kod: |21.0000.001.02 J|2 Realizacja zalecanych szczepief ochrohnych w aptece
Jednostka rozliczeniowa:  PUNET ROZLICZENIOWY

winhierz

oztepnogc
{+ )

Funkcja ochrony zdrowia [cz. IX KR]:

Dziedzina medyczna, miejzca realizacji [cz. X KR]

Rodzaj dostepnosci profilu migjzca realizaci

~

Harmonogram - F4 | Perzonel - F9 Perzonel - harmonogram - F11 ‘ Zabwierdz - F10 |

Ankieta-F5 | ‘ Zamkni - ESC |




BE Jednostki organizacyjne (tylko pozycje aktywne) — X

Dane | << >

Wybierz - F10 |  Zamknij - ESC

Kod res. (cz| Kod tech.| Nazwa jednostki Miasto Ulica Kod podwyk.
4

Przechodzimy na nastepng strone — do komorek organizacyjnych



. Kemdérki organizacyjne (tylko pozycje akbywne)

2

Zamknij - ESC

| dertyfil.ator [czl Specjalnoge [czl Mazwa specjalnogci

|Kod NFZ

|K|:u:| przedzigh. |Na2wa przedsich, | ~

| 3334 APTEKA OGOLNODOSTERNA,

Qoz  [g394 |4PTEKA DGOLNODOSTEPMA,

11EGEE

116670

Zaznaczamy nasz punkt szczepien
i klikamy ,wybierz”



BO rozycja wniosku — O >
Fostepowanie . 06-23-000856/4P5 /2141 /21, Realizacja szczepie?alecanych w aptekach

—Zakres fwiadczen Nastepnie Wybiera my prOﬁl
Kod: |21.0000.001.02 _"1 Realizacja zalecanych szczepiefi ochronnych w aptece m edycz ny

Jednostka rozliczeniowa:  PUMET ROZLICZEM DWW

—Migjzce udzielania swiadczer 1 r

BO Profile medyczne migjsca realizacji — O >

Mazwa jednostki org.: IAPTEKA ASPIRYNKA SPOEKA JAWNA BOCHNIARZ | WSPOLNICY
Mazwa miejzca real.: IAPTEKA ASPIRYNKA SPOEKA JAWNA BOCHNIARZ | WSPOLNICY
Dostepnogd

-} catodaborn =) g banenogi iy Uzupelni] puste harmonogramy - F9 | | Wybierz - F10 | I Mowy - F2 Dane - F7 Zamkm - ESC

Funkcia ochrony zdFm.lt:z. IX KR): F.od res. cz.l= F.od res. cz. Mazwa kodu res. ozl Mazwa kodu res. cz.x
||.|[:_ AG Ihine ust HC.4.9. IMME USEUGI REALIZEOWAMNE W APTE
Dziedzina medycznd. "' | hiejsca

IEIEIEI I IrNE UStUGI REA
Rodza) dostepnosci prohlu migzca realizacy

|7f" Catodobown

333 [Inne ustugi realizowane w aptece

¥ Fgodnie z harmonogramen migjzca pozyci oferty

Harmonogram - F4 | Personel - F9 Personel -

Ankieta - F5 | TEORFE [ Zamkn - ESL

Perscnel oscbowe dla wybranege miejsca S




n Pormycja wniosku
Fostepowanie . 06-23-000856/4P5 /2141 /21, Realizacja szczepie?alecanych w aptekach

£akres fwiadczen

Kod: |21.0000.001.02 J|1 Realizacia zalecanych szczepien ochronnych w aptece

Jednostka rozliczeniowa:  PUMET ROZLICZEM DWW

Migjzoe udzielania $wiadczer

Dostepnogd
. (v

Funkcja ochrony zdrowia [cz. X KR]:

|HE.A.EI. Inne ustugi realizowane w aptece
Dziedzina medyczna, “* | miejsca realizacji [cz. X KR]:
|EIEIH INME US5EUGI REALIZOWANE W APTECE

Rodza) dostepnosci profilu migjzca realizacy

=

Harmonogram - F4 Personel - F9 Personel - harmonogram - F11
__

|
Ankieta -F5 | I

Perscnel oscbowe dla wybranege miejsca

| Zabwerdz - F10
| Zamkni) - ESC

— 1L F 1 Frrrry

Harmonogram i Personel, jak rowniez
Personel-Harmonogram bedziemy
mieli juz uzupetnione — z pliku ssx2.
Warto jednak sprawdzi¢ zaczytane
dane. Jezeli sg btedne, nalezy
poprawic je na portalu i
wygenerowac nowy plik ssx2.

Pozostato nam jedynie wypetnienie
ankiety.



BO Ankieta

Raporty

Ankieta ogdlna dla miejzca realhizacp

- 11 _wWARUNEWYMAGANE
H- 111 WARUMEDWYMAGANE

------ || } 1.1.1.1 APT_Cay whinskujacy spebnia warunki, o ktamch mowa w s B ust. 5 araz & 3 ust. 415 rozparzadzenia... []

W ankiecie jest tylko jedno pytanie.
Jezeli spetniamy wymogi (warunek konieczny), zmieniamy pole Wartos¢ na ,Spetnia”
Nastepnie klikamy Zatwierdz.

1.1.1.1 APT_Czy whinskujacy spetria warunki, o kkdmych mowa B ust. B oraz & 3 ust. 415 rozparzadzenia Miniztra Zdrowia 2 dria 30 wrzednia 2002 1w sprawie szczegdbowech wymoagdw, jakim powinien adpowiadad Pytarie - ir

lokal apteki (Dz. U. z 2022 1. poz. 1737]7

Mubér adpawiedzi

Warkoéé: — :" v

Zamknij - ESC




Tym sposobem mamy juz gotowy
whniosek.

Wystarczy zatwierdzié, a nastepnie
wydrukowaé oraz nagrac
wygenerowany plik oferty na CD lub
pendrive.

n Porycja wnicsku
Fostepowanie ;. 06-23-000856/4P5 /2141 /21, Realizacja szczepie Yalecanych w aptekach

Zakres dwiadczen

Feod: |21.0000.001.02 J|1 Realizacja zalecanych szczepief ochronnych w aptece

Jednostka mzliczeniowa:  PUMNET ROZLICZEMIOW Y

Migjzoe udzielania fwiadczer

YWiubierz

Dostephogd
{ (v

Funkcja ochrony zdrowia [cz. X KR]:

|HE.A.EI_ Inne ustugi realizowane w aptece

Dziedzina medyczna, “* | miejsca realizacji [cz. ¥ KR]:

|!EIHEI INNE US5EUGI REALIZOWANE W APTECE
Rodza) dostepnogci profilu migjzca realizacy
~

Harmonogram - F4 | Personel - F9 Personel - harmonogram - F11
Ankieta -F5 |

Perscnel osckowo dla wybranege miejsca

| Zabwierdz - F10

| Zamk.nij - ESC

T T

T F J JrFrFr




Mozna jeszcze sprawdzic¢ poprawnosc
wypetnienia wniosku.

Postepowanie

Kod: |I]E—23—I]I]I]BEE,"APS,,"21 f1£21.0000.001.02/14

Nazwa: |HEﬂIiZﬂl::jﬂ szczepien zalecanych w aptekach

Tryh: |Brﬂk ograniczef

Rodzaj swiadczen

Kod: (0421 MHazwa: |21 - INNE USEUGI REALIZODWANE W APTEKACH

O0d: |2023-12-14 |E|| Do: |2023-12-1 IEll

Data przygotowania oferty

= =

Pozycie wniosku | Obszary terptonalne Zamknij - ESC

Informacja >

Kopiowanie Dokumenty

Whnicsek wypetniony poprawnie.

A

I| SprawdZ wniozek I Do zatwierdzenia ._.

Wydruki

oK

Wydruk probny | Wydruk wniosku | Oznaczenie wmiosku Dokumenty Wzory podpisow




Jezeli okaze sie, ze po sprawdzeniu brakuje jakichs danych, mozna je
jeszcze uzupetni¢ w zakfadce ,,Dane podstawowe”.

KO ofertowanie 2 = X B o ooy

cs e 1. Dane podstawowe 2. Dane dodatkowe | Dane podmiotu
Wyjscie

ImportzOW ' Dane podstawowe = Postepowania Pomoc

Telefon kierownika:

Telefon ksiggowego:
I Telefon do rejestracii:

Dane swiadczeniodawcy

Jednostki organizacyjne

Lokalizacje
. A SNAJL M Kontakt
Repozytorium dokumentow swiadczeniodawcy | Faks]
lnfulinia:l g-mail:l
Zas°by Forma glganizacyina:l,qPIEm ;I
W
Podwykonawcy vl
Forma gospodarki finansowej [cz. I¥ KR)
Iinna LI
Personel T P o s

Personel zespotow RTM
Ortopedia

[T Dswiadczam ze jako oferent jestem wpisany do ewid ji zakkadaw I i iskowego

Edycia - F& Zatwierd? - F10|  Zamknij - ESC




Po wypetnieniu wszystkich danych i pozytywnej weryfikacji
mozemy przystapic do generowania wniosku.

{ Bl Wniosek — O et

! Postepowanie

Kod: [06-23-000856/APS/21/1/21.0000.001.02/14 Wnioskowany sposb utworzenia umowy:

jedna wspdlna umowa

Hazwa: |HEﬂ|i2ﬂc:jﬂ szczepien zalecanych w aptekach

Tiyb: |Erﬂk ograniczef

i Rodzaj swiadczen

Kod: |I]421 Hazwa: |21 - INNE USEUGI REALIZOWAMNE W APTEKACH

Od: |2023-12-14 [ Do: |2023-12-31
Data przygotowania oferty

2023-12-14 [

Pozycie wniosku Obszary terytorialne Zamknij - ESC

Kopiowanie Dokumenty

{ SprawdZ wniozek |

Wydruki

Wydruk probny Wydruk wniosku | Oznaczenie wniozku Dokumenty Wzory podpizow




Wydruk wniosku

Wydruki
|7 Wydruk probny I Wydruk wniosku Iﬂznaczenie wniuskul Dokumenty | Wzory podpizow |
.|

Nacisniecie tego przycisku pozwoli nam
wydrukowac wniosek

Ooraz

wygeneruje plik .swd z naszg ofertg, ktory
musimy zapisa¢ na komputerze a nastepnie
nagra¢ na nosnik i dotgczy¢ do oferty do
NFZ.

| Bl zapisywanie jako et
3

4 Zapisz w: n Downloads j - £ B

1 Nazwa v Data modyfikacj

| Woczesnigj w tym fygodniu (1)
: D of_06-23-000856_APS_21 1 21 0000 001 02 ... 141232023 23.04

£ > L

Mazwa pliku:  |TEER

1 Zapiszjako  |pliki eksportu ﬂ Anuluj |
typ:

UWAGA! Wydruk papierowy (pdf) musi by¢ identyczny z generowanym plikiem swd!
Oznacza to, ze nie mozna wykonac tej czynnosci ,,na raty”. Jezeli naciskamy przycisk

,Wydruk wniosku” nalezy kazdorazowo zapisa¢ nowy plik i ten plik przesta¢ do NFZ.
Niezgodnos¢ w zakresie wydruku i czasu wygenerowania pliku swd spowoduje
wystgpienie btedu na etapie oceny wniosku!




Wydruk oznaczenia wniosku — na koperte do NFZ

Wydruki
|7 Wydruk probny | Wydruk wniozsku § Dznaczenie wniuskul Dokumenty | Wzory podpizow |

e Jezeli jest to nowy wniosek — zaznaczamy ,,nowy wniosek”

* Jezeli jest to uzupetnienie juz ztozonego wniosku — klikamy
”uzu pefnienie WniOSku” .'x".";-'l::r::ell.l ztoZenia oferty — O oy

|'EEI zhozemia oferty

* nowy wniosek = uzupehlnienie wniosku = wycofanie wniosku

Fatwierd? - F10 | Anuluj - ESC |

| 4
e Otrzymany wydruk nalezy opieczetowac nazwa apteki i podpisac z
data. |

(oferent - pieczet, podpis, data)

UWAGA! Kazda strona formularza (oferty) musi by¢ czytelnie podpisana przez osobe uprawniong!



Do wniosku dotgczamy rowniez wzor
podpisow

Wydruki

Wydruk prabny | Wydruk wniosku | Dznaczenie wniosku Dokumenty I Wzory podpizow

Nalezy go uzupetnic:

WZOR PODPISU | PARAFY OSOBY PODPISUJACEJ FORMULARZ OFERTOWY
i OFERTE

L.p. Czytelnie imie i nazwisko Podpis Parafa




Sktadanie oferty:

* Przygotowana oferta zawiera:
* Wydrukowany i czytelnie podpisany na kazdej stronie formularz ofertowy
* Podpisane i opieczetowane oznaczenie oferty
* Wypetniony wzér podpisow
. Opisany (podpisany) nosnik (pendrive lub CD) z plikiem naszej oferty (.swd)

. FIQ polisy OC lub oswiadczenie o jej posiadaniu — cztonkowie POIA majg polise
acong przez lzbe

. Orygma’f pe’rnomocmctwa do ztozenia oferty (jezeli dotyczy)

* Nalezy dotaczy¢ réwniez kopie certyfikatow kompetencji farmaceutéw (zaswiadczen
o szkoleniach uprawniajacych do wykonywania szczepien).

e Kazda strona kopii dokumentow musi by¢ potW|erdzona za zgodnosc¢ z oryginatem
(oznaczenie ,,Potwierdzam zgodnosc¢ z oryginatem” + podpis osoby upowaznionej).

* Oznakowanie oferty naklejamy na koperte A4
* Pozostate dokumenty i nosnik wktadamy do koperty i zaklejamy
e Catosc zanosimy lub wysytamy do NFZ



Uwaga polisa OC

* Farmaceuci zrzeszeni w POIA posiadajg optacong przez Izbe polise OC
* W przysztych latach zamierzamy nadal utrzymywac optacanie tej polisy
JEDNAK

=& Poniewaz o zawarcie umowy wnioskuje Podmiot prowadzgcy apteke, to
podmiot zobowigzany jest do przedstawienia Polisy lub promesy
potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem.

= W przypadku zatgczenia do Wniosku Polisy zawartej przez POIA nalezy
rowniez ztozy¢ oswiadczenie (promese) zawarcia i dostarczenia do NFZ
Polisy na caty okres obowigzywania umowy tj. do 31.10.2028r.



Uwaga polisa OC

W praktyce:
= Podmiot prowadzacy apteke sktada do NFZ polise OC zawartg przez POIA (dostepna tu)

( )

UWAGA — polisa obejmuje wytgcznie cztonkow POIA — jezeli szczepi farmaceuta niezrzeszony

w POIA, nasza polisa go nie obejmuje!
. J

=~ Podmiot prowadzacy apteke dodatkowo sktada promese, w ktorej poswiadcza, ze
zamierza kontynuowac polise OC w catym okresie trwania umowy tj. do 31.10.2028.

= Gdyby POIA nie zawarta umowy grupowej na kolejne lata (czego nie planujemy), wtedy
podmiot prowadzacy apteke musi zawrze¢ umowe samodzielnie!


https://www.poia.pl/pl/ochrona-oc

Przesytanie oferty — wersja elektroniczna
poprzez tzw. akcje w portalu NFZ.

* NFZ umozliwia przekazanie pliku oferty (swd) w sposodb elektroniczny
a niekoniecznie poprzez nagranie go na nosniku CD czy USB.

W tym celu nalezy zgtosi¢ do NFZ chec ztozenia pliku z
wykorzystaniem takiej opcji.

* Na portalu otrzymamy wiadomos¢, ktora pozwoli nam na dotgczenie
pliku swd i wystanie go przez Internet.

* Wiadomosc¢ znajdziemy w sekcji wiadomosci portalu:




Przesytanie oferty — wersja elektroniczna
poprzez tzw. akcje w portalu NFZ.

2.1. W portalu, w wiadomosciach i akcjach pojawi sie komunikat o udostepnieniu akcji, nalezy do

niej przejsc:

. Prrejed? do

Portal Swiadczeniodawcy - wiadomosci | akgje *“ (8 Akcje L) Subskrypcie = Bl & owma

¢ Odbierz nowe QL | Szuka) W Wryszukiwanie zeawansowane

Aktualne

Aktualne m

Wymagajace przeczytania

Wiadomosc powiazana z akcja przekazania danychiPrzejdz =
[ Ankieta Testowa_apteka Py iap ych{Przejdé »

Modut Akji Swiadczeniodawcdw i Personelu
Wymagajgce potwierdzenia ~) & minut termu

Akcja wymaga interakeji - wymagane przekazarie informacg)

Ankieta Testowa_apteka

Archiwum

Zrodto: Kamsoft S.A., 23.11.2023



Przesytanie oferty — wersja elektroniczna
poprzez tzw. akcje w portalu NFZ.

2.2. W widoku akcji w sekgji , lista oczekiwanych plikow” uzytkownik wybiera ,przekaz plik”

- Przeidz do
£ Subskiypcje B portatu Swisteznmiodswey e

Portal Swiadczenicdawcy - wiadomoscl i akcje Bl komunikaty

A\kcje / Szczeqoly akgji
Ankieta Testowa_apteka
© Informatyka - IT
Nadawca: # « 00w
Data publikacji: 24 listopada 2023, 909:23

Kontakt z osobj rejestrujaca:
Okres przekazywania informacji: 24 listopada 2023, 0.00:00 24 grudnia 2023, 23:59:59

test

ZALACZNIKI
Brak zatacznikow

LISTA OCZEKIWANYCH PLIKOW

Nic przekazano | plik z elektronicznej wersji wniosku

Kod: SWD  Maks. rozmiar: 100 MB  Dozwolony format: doviolny

Zrodto: Kamsoft S.A., 23.11.2023



Przesytanie oferty — wersja elektroniczna
poprzez tzw. akcje w portalu NFZ.

Praeidz do
Portalu Swiadczeniodawcy

.
Portal Swiadczeniodawcy wiadomosci | akcje B3 Komunikaty i i3 | L) Subskrypcie ]

/ Szczegoty akcii / Przekazywanie pliku
plik z elektronicznej wersji wniosku
[3] Ankieta Testowa apteka

Kod: SWD  Maks. rozmiar: 100 M8  Dozwolony format: dowolny o

Przekazywanie pliku

Wybrany plik

do przekazania ’

lub przeciggnij | upusc plik tutaj

Komentarz do pliku

O Wyczysc |- Zatwiefdz

Zrodto: Kamsoft S.A., 23.11.2023



Przesytanie oferty — wersja elektroniczna
poprzez tzw. akcje w portalu NFZ.

Po zatadowaniu pliku uzytkownik widzi jaki plik dotgczyt:

Portal Swiadczeniodawcy - wiadomosci i akge  Elkomunikaty | [BAKee

joty akcj / Przekazywanie pliku

plik z elektronicznej wersji wniosku
&) Ankieta Testowa apteka

Kod: SWD  Maks. rozmiar: 100 M8  Dozwolony format: dowolny

Przekazywanie pliku

Wybrany plik
D test.swd X
Ostatnia modyfikacja: 24 listopada 2023, 9:11:03 | Rozmiar 4 B

Komentarz do pliku

Zrodto: Kamsoft S.A., 23.11.2023



Przesytanie oferty — wersja elektroniczna
poprzez tzw. akcje w portalu NFZ.

Przejdi do

. - o d n
Portalu Swiadczemodawey A e

Portal Swiadczeniodawcy - wiadormosci i akge B komunikaty | [3Akge | 0 Subskiype (&
czegoly akcji / Przekarywanie pliku

plik z elektronicznej wersji wniosku
B Ankieta Testowa_apteka

Kod:SWD  Maks. rozmiar: 100ME  Dozwolony format: dowolny

Przekazywanie pliku

Przekazano plik w ramach aleji

Wybrany plik

lub przeciagnij i upuéé plik tutaj

Komentarz do pliku

Dopiero po zatwierdzeniu dostajemy informacje potwierdzajgcg przekazanie (lub btagd w razie niepowodzenia)

Zrodto: Kamsoft S.A., 23.11.2023



Przesytanie oferty — wersja elektroniczna
poprzez tzw. akcje w portalu NFZ.

2.3. W przegladzie akcji widoczny jest status danej akcji i czy zostata juz zrealizowana:

— Presydd do

Portal Swiadczeniodawcy - wiadomosci | akcje L5 portaiu Swiadczeniodawey

WYSZUKIWANIE AKCJI Akcje

Tytul

Cata pubfkagi (od - do) Tytut akeji Przekazywanie danych Realizacja akdgji

dd-mm oy | = dd-mm-yyyy =

Ankieta Testows apteks

T - e Wtk 0o 24-12-2023, 235459 G ' O
2 Informatyka - 1T

Nierczpoczets

i Ankieta tectowa - stopac . e v - . M
0 1 bk Wl s 7 g = Infarmaiyk ”k I W teleu [do 30-11-2023, 23:59:59) i*| Ankieta wypeiniona

Zakonczone

Zrodto: Kamsoft S.A., 23.11.2023



Kolejne kroki

Po ztozeniu oferty i jej przyjeciu przez NFZ konieczne jest wykonanie
kolejnych krokow:

1.
2.

Podpisanie umowy

Wystapienie o dostep do eWUS (uwaga — do 3 dni od podpisania
umowy!)

Wystgpienie o nadanie konta technicznego do rozliczania swiadczen
(szczepien).

Zakup oprogramowania do rozliczania swiadczen — generowania
komunikatu SWIAD i jego konfiguracja (wybor programu we wtasnym
zakresie).

Instrukcje dla punktéw 2 i 3 znajdziecie Panstwo w odrebnych plikach.



Zyczymy powodzenia!
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