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Czego potrzebujemy?

=
=
=

4 4

Umowy z NFZ.

Poprawnej konfiguracji Portalu NFZ z nadanymi uprawnieniami do eWUS.

Danych instalacyjnych z NFZ zawierajgcych szczegoty techniczne naszego konta
w NFZ (dane skrzynki pocztowej stuzgce do wymiany plikdw z komunikatami).

Poprawnie skonfigurowanego gabinet.gov.pl z wpisanym kodem umowy (UMX)

Oprogramowania, ktére umozliwi nam zarejestrowanie szczepienia i danych
pacjenta tak, aby pozniej wygenerowac komunikat do NFZ. Oprogramowanie to
nazywamy ,gabinetowym”. Sg rézne programy gabinetowe i wybor jednego z
nich nalezy do Panstwa. Niniejsza instrukcja nie odnosi sie do postepowania w
konkretnym programie gabinetowym.



Podstawowe informacje

e Kod swiadczenia wg NFZ — unikalny kod nadany dla danego swiadczenia.
Dla szczepien w aptece bedj to:
* 5.16.21.0000001 - Wykonanie zalecanego szczepienia przeciwko COVID-19
* 5.16.21.0000003 - Wykonanie zalecanego szczepienia przeciwko pneumokokom
* 5.16.21.0000005 - Wykonanie zalecanego szczepienia przeciwko grypie

W przysztosci kodow tych moze by¢ wiecej. Nie musimy ich pamietac —
bedg one zaszyte w naszym programie gabinetowym, ale warto wiedziec,
Ze istnieja.



Podstawowe informacje

* Kod ICD — kod miedzynarodowej klasyfikacji chorob, ktéry méwi nam o
jaka chorobe chodzi (rozpoznanie) lub jaka czynnos¢ medyczna zostata
wykonana. Nas interesujg kody okreslajgce czynnos¢ medyczng, tj.:

* 99.557 - Szczepienie przeciw COVID-19
* 99.52 - Szczepienie przeciw grypie
e 99.5507 - Szczepienie przeciw pneumokokom

Tych kodow tez nie musimy znac¢ na pamiec, ale warto wiedziec ze istnieja.

Dla dociekliwych: stownik ICD-9CM znajdziecie Panstwo na stronach NFZ
(aby go Sciggnac trzeba klikng¢ @)



https://slowniki.nfz.gov.pl/

Podstawowe informacje

« Komunikat SWIAD — plik w ktérym znajduja sie wszystkie dane wykonanych przez
nas szczepien. Przekazuje sie go do NFZ z naszego programu z wykorzystaniem
indywidualnej skrzynki pocztowej. Wiekszos¢ programow dziata tak, ze
uzytkownik klika po prostu ,wyslij”.

* Komunikat ten mozemy wysta¢ wielokrotnie w danym okresie (sprawozdajac wykonane
szczepienia ,po troche”) lub jednorazowo po zakoriczeniu miesigca — nie pdzniej niz do 10
dnia miesigca.

* Jezeli NFZ zakwestionowat nam jakies szczepienie, to po jego poprawie w naszym programie,
zostanie ono rowniez wystane do NFZ za posrednictwem tego komunikatu. Wiekszos¢
programow dziata tak, ze automatycznie zbiera niewystane oraz poprawione swiadczenia i

umieszcza je w komunikacie SWIAD, ktéry wysytamy do NFZ. Moga to by¢ éwiadczenia stare —
nawet z poczatku roku, muszg byc¢ jednak udzielone w danym okresie rozliczeniowym (roku).



Podstawowe informacje

* Plik (kod) UMX — plik z elektroniczng wersjg naszej umowy — musimy
go sciggnac z portalu NFZ, a kod UMX wpisac do gabinetu.gov.pl

* Plik R_UMX — plik z szablonem ptatnosci generowany przez NFZ.
Pobieramy go z portalu NFZ po zakonczeniu naliczania Swiadczen.
Stanowi on podstawe do wygenerowania faktury przez nasz program
gabinetowy.

* Plik efx — plik z elektroniczng wersjg naszej faktury, na podstawie
ktorego NFZ wyptaci nam pienigdze. Wysyta sie go elektronicznie z
naszego programu. Do NFZ nie trzeba zanosic papierowej faktury.



Wykonane Swiadczenie
(szczepienie)
Zarejestrowane w haszym
programie gabinetowym

Schemat rozliczen swiadczen z NFZ

Utworzenie raportu SWIAD

za dany okres w programie.

Wysytka raportu SWIAD z
programu do NFZ

Sprawdzenie w portalu czy
wszystkie Swiadczenia sg
poprawnie zweryfikowane i
ew. poprawki.

Dodanie zlecenia naliczania

$wiadczen (SWIAD)

Pobranie pliku z szablonem
ptatnosci (R_UMX)

Wegranie pliku R_UMX do
naszego programu
gabinetowego.

Wygenerowanie pliku faktury.

Wegranie faktury na portal
NFZ.




Rejestracja informacji o szczepieniu

= Aby mozliwe byto sprawozdanie szczepienia w komunikacie SWIAD,
szczepienie musi by¢ wpisane do naszego oprogramowania gabinetowego.

= Nalezy tam wpisac¢ dane pacjenta oraz informacje o rodzaju wykonanego
szczepienia.

= Kazdy program gabinetowy bedzie wygladat inaczej. Niektore bedg miaty
integracje z P1i za jednym razem pozwolg tez na sprawdzenie e WUS i
wystawienie e-karty szczepienia, co wyeliminuje koniecznos¢
jednoczasowego uzywania odrebnych systemow (np. gabinet.gov.pl)

= Ta instrukcja nie zawiera opisu postepowania w Panstwa programie
gabinetowym. Prosimy o zwrdcenie sie po pomoc bezposrednio do
przedstawiciela producenta wybranego przez Panstwa programu.



WAZNE!

| Program gabinetowy musi posiadac skonfigurowang skrzynke do
wymiany komunikatow z NFZ. Sposob uzyskiwania danych do
komunikacji przedstawilismy w odrebnej instrukgciji.

| Kazdy zaszczepiony pacjent musi by¢ w dniu wykonania szczepienia
sprawdzony w eWUS. Gabinet.gov.pl robi to automatycznie, jednak
musi by¢ poprawnie skonfigurowany. Szczegoéty znajdziecie Paristwo w
instrukcji dotyczacej eWUS.



Generowanie komunikatu SWIAD

= Komunikat rozliczeniowy generujemy zgodnie z instrukcj3
postepowania dla naszego programu gabinetowego, a hastepnie
wysytamy do NFZ — rowniez z programu.

= Po przekazaniu komunikatu do NFZ na portalu znajdziemy
przekazane przez nas swiadczenia (szczepienia):

q' Umowy na realizacje swiadczen
£ Informacje oraz funkcie zwigzane z realizacig swiadczen

Moje rozliczenia
Kompleksowy przeglad wynikdw weryfikacji swiadczen
Moje umowy

Pokaz wiscej..



Przeglad swiadczen
7 S - :

Rok: 2023 v
Ostyzed Oty O marzec Okwiecien UOmaj O czerwiec
Olipiec [ sierpien (J wrzesien () pazdziernik & listopad (J grudzier

Ostyczen Outy O marzec Okwieden Omaj [ czerwiec
Olipiec [ sierpien (J wrzesien () pazdziernik (] listopad (J grudzier

Miesigc sprawozdawczy:

Zaznaczamy wedle potrzeby

Miesiac rozliczeniowy:

Kod umowy: ( v|

Wyréznik: | |

Numer korekty sprawozdania: | |

:xnu:i xszﬁﬁ::c?;; 8 ::;zr\:;nryeﬂgw;sr;ez Se?l?e[gl;:;r;ej weryf. [ Zweryfikow. (automat) (] Zweryfikow. (pracownik) 7aznaczam y We dle D otrze by
Btad weryfikagji: W ®

Rodzaj $wiadczenia: ) @

Zakres Swiadczen: (& ®

Swiadczenie: o @

Status rozliczenia $wiadczenia: | v

Typ Swiadczenia:

| v]
Data poczatku wykonania $wiadczenia od: |:] W do: ()
Data korica wykonania swiadczenia od: | W do: : W
V|

Pomin wysSwietlanie pozydji statystycznych: v

Wyszukiwanie zaawansowane

Identyfikator swiadczenia nadawczego: |
Identyfikator produktu: |
Identyfikator pozycji rozliczeniowej w SINFZ: | ]

Ksiega gtéwna rok / nr / poz. / nr noworodka |/| |/ |/| [
Data urodzenia pacjenta: v || ¥ | "]




Identyfikator swiadczenia po

ktorym bedziemy go mogli

znalez¢ w naszym programie

gdyby konieczne byto
poprawienie Swiadczenia.

Identyfikator
swiadczenia wW systemie
nadawcy

1000443 v145 I

FAd,
Identyfikator pozydji
rozliczeniowej: 622763416

1000510 w134

KiG:

Identyfikator pozydji
rozliczeniowe]: 622763419

1000651 w117

KG:

Identyfikator pozycii
rozliczeniowe]: 622763423

1000594 v117

KiG:

Identyfikator pozycii
rozliczeniowej: 622763427

1000451 w128

Ki:

Identyfikator pozydji
rozliczeniowej: 622763450

Produkt

792 (vi)

560 (v1)

573 (vi)

577 (v1)

605 (v1)

Data
urodzenia
osoby

1940-03-09

1965-07-01

1839-10-21

1938-06-01

1985-0

ch
=d
L =]

Status rozliczenia

swiadczenia

Otwarte

Otwarte

Otwarte

Otwarte

Rozliczone

Status weryfikacji.
Naliczanie szablonu ptatnosci mozemy
zleci¢ dopiero kiedy nasze Swiadczenia

przejdg weryfikacje automatu.
Po przestaniu komunikatu z naszego
programu trzeba troche poczekac na
weryfikacje (czasem nawet 1 dzien)

Data ostatniego
opublikowanago wyniku

03.12.2023

03.12.2023

03.12.2023

03.12.2023

03.12.2023

Data wykonania

swiadczenia Weryfikacja
\ 4
Status:
07.11.2023 Zweryfikowane -
07.11.2023 automat
Wynik: Poprawne
Status:
07.11.2023 Zweryfikowane -
07.11.2023 automat

Wynik: Poprawne

08.11.2023

08.11.2023

Status:
08.11.2023 Zweryfikowane -
08.11.2023 automat

Wynik: Poprawne

Status:
09.11.2023 Zweryfikowane -
09.11.2023 automat

Wynik: Poprawne

Status:
Zweryfikowzane -
automat

Wik Poprawne

Brak bteddw i ostrzezen to
dobra informacja.

Oznacza, ze NFZ przyjmie to
Swiadczenie do szablonu
ptatnosci. Jezeli jednak
wystgpitby jakis btad, to w
tym miejscu bedziemy mogli
sprawdzic jaki.

Poprawy dokonujemy w
naszym programie a
nastepnie ponownie

wysytamy komunikat SWIAD z
poprawionym swiadczeniem.




Kiedy juz automat sprawdzi nasze swiadczenia
mozemy zleci¢ naliczanie pfatnosci:

Umowy na realizacje swiadczen
A Informacje oraz funkcie zwigzane z realizacia swiadczen
Moje rozliczenia

Kompleksowy przeglad wynikdw weryfikacji Swiadczen
I Moje umowy I
Kwota

Kod umowy & Typ umowy L Szcregoly/ dostepne akcje

0903148702202301 P
Szczegoly umowy

01.06.2023 - 31.12.2023 _ Faktury Zmien nr konta bankowego
Umowa podpisana Szablony rachunkdw Whnioski

w Swiadczeniodawea:
Kod umowy:

MNowe zadaniefzlecenie naliczenia swiadczen do zaptaty

|
U I |Dndaj zlecenie naliczania swiadczen [SWIAD}|




Naliczanie swiadczen

= Naliczanie Swiadczen troszke trwa, ale zwykle jest to kilka minut.
= Po jego zakonczeniu w tabeli pokaze sie plik R_UMX do pobrania
= Plik ten nalezy wgrac do naszego programu gabinetowego.

Nowe zadanie/ zlecenie naliczenia swiadczen do zaptaty

| W
U |D0|:Iaj zlecenie naliczania swiadczen (SWIAD]I|

Wyszukiwanie

w Rok: | 2023 v|

Status: | hd |

Miesigc rozliczeniowy: | listopad ~ |

Identyfikator szablonu rachunku: | | Pomin szablony anulowane.

) Plan sptaty

|W',f52ukaj|
— ) 5= = Zlecajacy Status Pc\czqt.ek - e e Identy‘l‘i!{atonﬂ . Opisl Plik z szablonami (R_UMX) Akcja
zlecenia | rejestracji zlecenia zlecenia szablongw rachunkdw
2495375
D.,'-':' . Swizdezeniodawes oAy de.12.2 02 E".:, """ 02 0528115 liczan Poka
[= 145:09 p d 45:14 22:4 parame try




Kolejne kroki

Kolejne kroki wykonujemy w naszym programie gabinetowym. Bedzie
do nich nalezato:

= Wagranie pliku R_UMX
= Wygenerowanie faktury — pliku efx

Kiedy bedziemy mieli juz plik faktury, wracamy do portalu i wgrywamy
go aby przekazac do ptatnosci.



Przekazywanie faktury (pliku efx) do NFZ:

“ Umowy na realizacje swiadczen
£ Informacje oraz funkcie zwigzane z realizacga swiadczen

———

Moje rozliczenia

przeglad wynikdw weryfikacji swiadczen
Moje umowy

Informacje o umowach

Powrdt Pomoc
d Kiod swiadczeniodawcy:
w Nazwa sSwiadczeniodawcy:
Uaytkownik:
> I | Importuj dokumenty rozliczeniowe | I

Kod swiadczeniodawoy:
MNazwa Swiadczeniodawoy:

&

Uzytkownik:

Wybierz plik | Mie wybrano pliku | Wiyslij




Na tym etapie mamy sprawozdane sSwiadczenia i
powinnismy otrzymac ptatnosc za fakture.

Przeglad faktur

Powrdt Pomoc

w Swiadczeniodawca
Uzytkownik:

Kod umowy: 0903148702202301
Rok: 2023

Przeglad rachunkow z rozliczen

w Miesiac: |listopad v |

Numer fakiury: | |
Data aktuzlizadji danych od: : W do: : w
Datz ksiegowaniz danych od: Wy do: w

Status: hd
Znajdz
i Data Data
— Rodzaj Data Data Data Kwota Kwota Mmigide L ikiie " i
AP rozliczenia Numer faktury wystawienia wptywu platnosci faktury (zt) platnosci (zt) 3:;1?:“23[]' ‘I;gﬁ\?gﬁuama SR
Rachunek
11 rozliczajacy w 05/NFZf12/2023 00.12.2023 06.12.2023 13.12.2023 4 07.12.2023 EIF.IE.J_‘EIB Zaksizgowany I

ramach limitu

Status faktury znajdziemy w sekcji ,,moje
umowy” pod hastem ,Faktury”.

Poprawnie przyjeta przez NFZ faktura
otrzyma status ,,Zaksiegowany”.

Weryfikacja troche trwa, czas oczekiwania
liczymy w dniach.




/yczymy powodzenia!
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