Zatacznik nr 1 do Uchwatly nr 6
XXXVIII Okregowego Zjazdu Delegatoéw POIA

REGULAMIN
PODKARPACKIEJ OKREGOWEJ RADY APTEKARSKIEJ
PODKARPACKIEJ OKREGOWEJ IZBY APTEKARSKIEJ W RZESZOWIE

§1

Regulamin okresla zasady i tryb dziatania Podkarpackiej Okregowej Rady Aptekarskiej
Podkarpackiej Okregowej Izby Aptekarskiej w Rzeszowie, zwanej dalej "Rada" oraz jej
Prezydium.

§2

1. Rada jest najwyzszym organem Samorzadu mi¢dzy Zjazdami.

2. Rada realizuje swoje funkcje wynikajace z Ustawy o izbach aptekarskich oraz uchwat
Krajowego 1 Okregowego Zjazdu Aptekarzy na posiedzeniach, w pracach Prezydium
Rady, komisji Rady i przez wykonywanie czynno$ci kontrolno-nadzorczych.

§3

Rada Aptekarska kieruje dzialalnoscig Izby w okresie migdzy okregowymi zjazdami
aptekarzy, a w szczegdlnosci przez:

1) przyznawanie prawa wykonywania zawodu farmaceuty i wydawanie dokumentu ,,Prawo
wykonywania zawodu farmaceuty”

2) prowadzenie rejestru farmaceutow

3) powolywanie komisji do wydania orzeczenia o stanie zdrowia farmaceuty

4) udzial w komisjach konkursowych na stanowiska okreslone w odrgbnych przepisach

5) opiniowanie projektow aktow normatywnych dotyczacych produktow leczniczych, aptek
1 wykonywania zawodu aptekarza oraz wystgpowanie z wnioskiem o podjgcie inicjatywy
ustawodawczej

6) opiniowanie - oceng¢ 0sob nadzorujagcych odbywanie praktyki zawodowej w aptece pod
katem prowadzonego procesu dydaktycznego,

7) wydawanie opinii w sprawach udzielania lub cofania zezwolen na prowadzenie aptek lub
hurtowni farmaceutycznych

8) wydawanie opinii w sprawach r¢kojmi nalezytego prowadzenia apteki

9) wydawanie opinii 0 osobie odpowiedzialnej - kierowniku hurtowni odpowiedzialnym za
prowadzenie hurtowni farmaceutycznej/dziatu farmacji szpitalnej

10) przedtuzanie czasu trwania okresu edukacyjnego

11) organizowanie doskonalenia zawodowego farmaceutow

12) opiniowanie i wnioskowanie w sprawach ksztalcenia przed- i podyplomowego
farmaceutow 1 technikow farmaceutycznych



13) przeprowadzanie badan dotyczacych stuzb farmaceutycznych i wykonywania zawodu
aptekarza

14) wystepowanie w obronie interesow indywidualnych 1 zbiorowych czlonkdéw izb
aptekarskich

15) prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej, wydawniczej i zarzadzanie majatkiem izby

16) wspotdziatanie w sprawach specjalizacji zawodowe;j

17) zwoltywanie corocznie Zjazdu sprawozdawczego, a co 4 lata Zjazdu Sprawozdawczo -
wyborczego, a w wypadkach wskazanych w ustawie - Zjazdu nadzwyczajnego

18) okreslanie wysokos$ci sktadki cztonkowskiej

19) sktadanie przez Zjazdem sprawozdania z dziatalnosci i wykonania budzetu

20) wspotdziatanie z samorzadem terytorialnym w sprawie rozmieszczenia aptek

21) prowadzenie biezacych spraw izby

22) podziat izby na rejony cztonkowskie dla potrzeb wyboru delegatow

23) zatwierdzanie przed przedstawieniem Okrggowemu Zjazdowi sprawozdania z rocznej
1 kadencyjnej dzialalnosci Rady, sprawozdania z wykonania budzetu izby, projektow
roboczych budzetu oraz projektow uchwat Zjazdu

24) uchwalanie zasad wynagradzania pracownikow biura izby oraz regulaminu pracy biura

25) uchwalanie regulaminéw dla  poszczegélnych ciat kolegialnych Okregowej Izby
Aptekarskiej o ile nie jest to zastrzezone dla wytacznej kompetencji Zjazdu Okregowej
Izby Aptekarskiej

26) dziatanie na rzecz integracji Srodowiska aptekarskiego

27) organizowanie pomocy finansowej i prawnej dla swoich cztonkow zgodnie z przepisami
ustawy

28) wykonywanie innych zadan okreslonych przepisami prawa lub zleconych przez wiasciwe
organy samorzadu aptekarskiego.

§4

1. Rada oraz Prezydium podejmuja swoje decyzje kolegialnie w formie uchwatl
z zastrzezeniem §11 ust. 3 .

2. Uchwaty w sprawach:

a) przyznania prawa wykonywania zawodu farmaceuty

b) utraty prawa wykonywania zawodu farmaceuty

c) zawieszenia prawa wykonywania zawodu farmaceuty lub  ograniczenia
w wykonywaniu niektorych czynnosci

- s3 decyzjami administracyjnymi w rozumieniu przepisOw Kodeksu postepowania

administracyjnego.

3. Uchwaly w sprawie wyrazenia opinii dotyczacych zezwolen na prowadzenie apteki
lub hurtowni farmaceutycznej i innych okre§lonych odrgbnymi przepisami w ramach
postepowan administracyjnych prowadzonych przez organy inspekcji farmaceutycznej sa
postanowieniami lub zaswiadczeniami w rozumieniu przepisow Kodeksu postepowania
administracyjnego.

4. Uchwaty, o ktorych mowa w ust. 2 1 3 podpisywane sg odpowiednio przez wszystkich
bioracych udziat w ich podjeciu cztonkow Rady lub Prezydium.



5. Uchwaty w sprawach indywidualnych aptekarzy dorgcza si¢ zainteresowanemu za
poswiadczeniem odbioru, z pouczeniem o trybie, formie i terminie przystugujacego
odwotania.

6. Wykonywanie uchwal nalezy do osob odpowiedzialnych za ich realizacje w zwiazku
z petlniong funkcja, jednakze organ wymieniony w ust. 1 moze powierzy¢ wykonanie
uchwaty innej osobie.

7. Poza uchwatami i postanowieniami Rada moze podejmowac badz przyjmowac:

1) rezolucje - zawierajgce wezwanie skierowane do okre$lonego adresata o podjecie
wskazanego w rezolucji dziatania;

2) stanowiska - wyrazajace poglad lub wolg Rady w okreslonej sprawie;

3) deklaracje - zawierajace wole okreslonego postepowania;

4) apele - zawierajace wezwanie do okreslonego zachowania si¢, podjecia inicjatywy
lub zadania.

8. Uchwaty 1 inne akty stanowione przez ORA podlegaja opublikowaniu w sposob okreslony
przez ORA.

§5

W celu wykonania swoich zadan Rada moze zada¢ od Prezydium, Komisji, cztonkow Izby
i pracownikow biura wszelkich sprawozdan i wyjasnien, przeglada¢ ksiegi i dokumenty,
sprawdza¢ bezposrednio stan majatku Izby oraz korzysta¢ z ustug bieglych i rzeczoznawcow.

§6

1. Rada powotuje komisje state 1 wybiera przewodniczacego.

2. Rada powotuje w zaleznosci od potrzeb inne komisje, ustalajac ich zakres dzialania oraz
powotuje 1 odwotuje ich przewodniczacych.

3. W sktad komisji oprocz cztonkéw Rady moga by¢ powolywani cztonkowie Izby.

4. Liczebno$¢ poszczegolnych komisji ustala Rada. Rada moze powota¢ w ich sktad
z gtosem doradczym réwniez osoby nie bedace czlonkami Izby.

5. Komisje realizuja zadania okreslone w uchwatach Rady i skladaja Radzie okresowe
sprawozdania z ich wykonania wraz z ewentualnymi wnioskami. W sprawach pilnych
Komisje moga sktada¢ wnioski bezposrednio Prezydium Rady.

6. Komisje mogg uchwali¢ w zakresie wlasnym okresowe plany prac, z ktorych realizacji
beda sktada¢ sprawozdanie Radzie.

7. Rada moze uchwali¢ regulaminy dziatania Komisji.

§7

Rada moze powota¢ pelnomocnikow - aptekarzy powiatowych, okreslajac zakres ich dziatan.

§8

1. Pierwsze posiedzeniec nowo wybranej Rady zwotuje Prezes  Okregowej Rady
Aptekarskiej w terminie 14 dni od dnia wyboru. Posiedzenie to odbywa si¢ w obecnosci
co najmniej 1/2 liczby czlonkéw Rady.



10.

11.

12.

Na pierwszym posiedzeniu Rada na wniosek Prezesa ORA wybiera sposrod swoich
cztonkow zwykta wickszoscig glosow:

1) dwoch Zastepcow Prezesa;

2) sekretarza;

3) skarbnika;

4) cztonkoéw Prezydium;

5) w miarg potrzeby zastepcow sekretarza - sposrdd cztonkoéw Prezydium.

Osoby wymienione w ust. 2 pkt. 1) - 5) wraz z Prezesem stanowig Prezydium Rady.
Okregowa Rada Aptekarska wykonuje swoje kompetencje od pierwszego swego
posiedzenia po dokonaniu wyboréw zgodnie z § 8 ust. 11 2.

Posiedzenia Rady odbywaja si¢ w zalezno$ci od potrzeb, ale nie rzadziej niz raz
w kwartale.

Posiedzenia Rady zwotuje Prezes z wlasnej inicjatywy, na wniosek Prezydium lub
przynajmniej 1/5 cztonkow Rady.

Posiedzeniu Rady przewodniczy Prezes lub upowazniony przez niego zastepca.

O terminie posiedzenia Rady powiadamia jej czlonkow biuro Izby, doreczajac
zawiadomienie o terminie, miejscu 1 porzadku obrad; zawiadomienie moze zostac
przestane poczta, e-mailem, SMS-em, faxem lub telefonicznie.

Posiedzeniami kieruje Prezes lub jego zastepca, ktory otwiera posiedzenie, uzgadnia
porzadek obrad i stwierdza wymagang obecno$¢ czlonkéw, co uprawnia Rade do
podejmowania waznych uchwat /quorum/.

Czlonkowie Rady moga zglasza¢ dodatkowe sprawy do porzadku obrad. O wiaczeniu
sprawy decyduje Rada. Czlonkowie Rady moga zmieni¢ porzadek obrad, a w
uzasadnionych przypadkach skresli¢ z porzadku obrad proponowane lub przyjete punkty
w drodze glosowania.

Cztonkowie Rady obowigzani sg bra¢ udzial osobiscie w posiedzeniach i pracach Rady.
Cztonek obowigzany jest usprawiedliwi¢ swojg nieobecnos¢ na posiedzeniu.

Na wniosek Prezesa posiedzenia Rady moga odbywac si¢ przy wykorzystywaniu srodkow
bezposredniego porozumiewania si¢ na odleglosé, za posrednictwem telefonu,
audiokonferencji lub wideokonferencji.

§9

Uchwaty Rady sa wazne, jezeli zostaly podjete przy obecno$ci co najmniej potowy
ogolnej liczby jej cztonkow.

Uchwaly zapadajg zwykla wigkszoscig gtosow, w glosowaniu jawnym. Glosowanie tajne
przeprowadza si¢ na wniosek czlonka Rady obecnego na posiedzeniu.

Rada przy podejmowaniu uchwat (postanowien) moze stosowaé srodki bezposredniego
porozumiewania si¢ na odleglo$¢ oraz tryb obiegowy opisany w § 12 ust. 5-9 niniejszego
regulaminu.

Rada moze podejmowac 1 podpisywaé uchwaly (postanowienia) przy wykorzystaniu
podpisow lub certyfikatow elektronicznych (np. e-PUAP lub podpis kwalifikowany).



&

§10

W obradach Rady uczestnicza z gtosem stanowigcym jej cztonkowie.

W posiedzeniach Rady majg prawo uczestniczy¢ z gtosem doradczym:

— Okregowy Rzecznik Odpowiedzialnosci Zawodowej;

— Przewodniczacy Okregowego Sadu Aptekarskiego;

— Przewodniczacy Okregowej Komisji Rewizyjne;.

W posiedzeniach Rady moga uczestniczy¢ zaproszeni przez Prezesa ORA goscie.
Czlonkowie Izby maja prawo wgladu do podjetych uchwat Rady,

Uchwaty podpisuja Prezes i Sekretarz. Uchwaty skutkujace wydatkowaniem $§rodkéw
pieni¢znych podpisuje takze Skarbnik.

§11

Prezydium dziata w imieniu Rady w sprawach okreslonych Regulaminem.
Do kompetencji Prezydium nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie uchwat Rady

2) prowadzenie biezacych spraw Izby

3) przygotowanie posiedzen Rady

4) opracowywanie projektow uchwat Rady

5) kierowanie pracami komisji Rady

6) zarzadzanie majatkiem Izby

7) opiniowanie w sprawie zawierania i rozwigzywania umow o prace z pracownikami
Biura Izby, ustalanie ich wynagrodzen oraz dysponowanie funduszem nagrod,

8) wydawanie opinii w sprawach udzielania lub cofania zezwolen na prowadzenie aptek
lub hurtowni farmaceutycznych

9) wydawanie opinii w sprawach rekojmi nalezytego prowadzenia apteki

10) wydawanie opinii 0 osobie odpowiedzialnej — kierowniku hurtowni odpowiedzialnym
za prowadzenie hurtowni/dziatu farmacji szpitalnej

11) opiniowanie - ocen¢ os6b nadzorujacych odbywanie praktyki zawodowej w aptece
pod katem prowadzonego procesu dydaktycznego,

12) opiniowanie i wnioskowanie w sprawach ksztalcenia przed- i podyplomowego
farmaceutow 1 technikow farmaceutycznych

13) przedtuzanie czasu trwania okresu edukacyjnego

14) ustalanie warunkéw odbywania przeszkolenia uzupetniajgcego przez farmaceute
niewykonujacego zawodu przez okres dluzszy niz 5 lat w ciagu ostatnich 6 lat

15) podejmowanie decyzji w sprawie zalegtych sktadek.

W sprawach zwigzanych z biezagcym prowadzeniem spraw Izby, Prezydium dziata
rowniez w formie postanowien.

Okregowa Rada Aptekarska moze w kazdym czasie upowazni¢ Prezydium do zajecia sie¢
w jej imieniu konkretng sprawa.

W razie potrzeby Rada na wniosek Prezesa ORA zmienia lub uzupelnia sktad osobowy
Prezydium.



§12

Pracami Prezydium Kieruje Prezes ORA, ktéry zwoluje je i przewodniczy jego
posiedzeniom. W razie przeszkody Prezes ORA moze wyznaczy¢ do tego jednego
z Zastgpcow.

. Prezydium zwotywane jest na posiedzenie w razie potrzeby, nie rzadziej jednak niz co
dwa miesiace.

Zawiadomienie o planowanym posiedzeniu Prezydium wraz z porzadkiem obrad
1 niezbednymi materiatami przesytane jest cztonkom Prezydium.

. W sprawach nie cierpigcych zwloki Prezydium moze by¢ zwolane przez Prezesa
ORA w trybie nagtym. W takich samych przypadkach Prezes lub Zastepca ORA
zobowigzany jest zwota¢ posiedzenie Prezydium na pisemny wniosek przynajmniej
polowy sktadu Prezydium.

. Na wniosek Prezesa posiedzenia Prezydium moga si¢ odbywaé przy wykorzystaniu
srodkdw bezposredniego porozumiewania si¢ na odleglo$¢, za posrednictwem telefonu,
audio konferencji lub wideokonferencji.

. W uzasadnionych przypadkach uchwaly (postanowienia) Prezydium moga zapada¢ takze
w drodze korespondencyjnego uzgodnienia stanowisk (tryb obiegowy).

O zastosowaniu trybu, okreslonego w ust. 5 lub 6, postanawia Prezes osobiscie lub na
pisemny wniosek cztonka Prezydium. W przypadku zgloszenia sprzeciwu co do
glosowania poza posiedzeniem przez chociazby jednego cztonka Prezydium, glosowanie
w danej sprawie powinno si¢ odby¢ na najblizszym posiedzeniu Prezydium.

. Podejmowanie uchwal (postanowien) przy wykorzystaniu telefonu, audiokonferencji lub
wideokonferencji jako §rodka bezposredniego porozumiewania si¢ na odlegtos¢ odbywa
si¢ w ten sposob, ze projekt uchwaty sporzadzony na pismie jest odczytywany przez
zarzadzajacego glosowanie Prezesa lub wyznaczonego przez niego czlonka Prezydium
przez telefon kolejno wszystkim Cztonkom Prezydium albo jednoczes$nie wszystkim
Czlonkom Prezydium bioragcym udzial w audiokonferencji lub wideokonferencji. Kazdy
cztonek Prezydium, po przeczytaniu mu projektu uchwaly sklada zarzadzajacemu
glosowanie o$wiadczenie czy glosuje ,,za” powzigciem proponowanej uchwaty, czy
»przeciw”, czy tez ,wstrzymuje si¢ od glosu”. Po zliczeniu glosow zarzadzajacy
glosowanie sporzadza protokot z podjecia uchwaty przy wykorzystaniu telefonu,
audiokonferencji lub wideokonferencji z adnotacja, iz glosowanie nastagpilo przy
wykorzystaniu telefonu, audiokonferencji lub wideokonferencji.

. Podejmowanie uchwat (postanowien) w trybie obiegowym, odbywa si¢ na wniosek
Prezesa PORA Ilub wyznaczonego przez Prezesa Zastgpcy. Glosowanie w trybie
obiegowym polega na oddaniu glosu przez poszczegélnych cztonkéow Prezydium przez
wyslanie wiadomo$ci email na adres Biura POIA (biuro@poia.pl) zawierajacego
informacj¢ czy glosuje ,,za” podjeciem proponowanej uchwaly (postanowienia), czy
»przeciw”, czy tez ,wstrzymuje si¢ od glosu”. Wiadomos$¢ email musi zawiera
informacj¢ o przedmiocie glosowania. Otrzymane wiadomosci email podlegaja
wydrukowi 1 s3 dofaczane jako dokumentacja podjetej lub odrzuconej uchwaty
(postanowienia) Prezydium. Za wydruk i kompletowanie dokumentacji glosowania
w trybie obiegowym odpowiada Kierownik Biura POIA.



. Prezydium Rady moze podejmowaé i podpisywa¢ uchwaly (postanowienia) przy
wykorzystaniu podpisow lub certyfikatow elektronicznych (np. e-PUAP lub podpis
kwalifikowany).

§13

. Posiedzenia Rady sg protokotowane.

. Posiedzenia Prezydium sa protokotowane za wyjatkiem posiedzen zwolywanych

w sprawach dotyczacych udzielania rgkojmi dla kandydatéw na kierownikow aptek

1 opiekunéw stazystow.

. Protokoét powinien zawierac:

a) kolejny numer (liczac od poczatku kadencji Rady) oraz miejsce i dat¢ posiedzenia,

b) imiona i nazwiska cztonkow Rady i innych osob, ktore braty udziat w posiedzeniu,

c) porzadek obrad,

d) zwiezte streszczenie Kkolejnych spraw objetych porzadkiem obrad, przebieg
1 wypowiedzi w dyskusji, tres¢ podjetych uchwat oraz sposob 1 wyniki gtosowania,

e) terminy wykonania poszczegdlnych uchwal, osoby odpowiedzialne za ich wykonanie,

f) wnioski cztonkow, ktore po zgloszeniu nie zostaty uwzglednione o ile wnioskodawca
tego zazada oraz ewentualne sprzeciwy czlonkéw zgltoszone do protokotu przeciw
podjetym uchwatom.

§14

Okregowa Rada Aptekarska moze uchwali¢ co roku do dnia 31 grudnia plan pracy na rok
nastepny.

. W terminie do 31 marca ORA przygotowuje sprawozdanie z dzialalnosci i1 wykonania
budzetu za rok ubiegty.

Okregowa Rada Aptekarska ocenia takze stan realizacji uchwat Krajowego
Zjazdu Aptekarzy.

. Uchwalenie przez ORA budzetu Okrggowej Izby Aptekarskiej powinno nastgpi¢
najpozniej do dnia 31 marca roku budzetowego.

§15

. Prezes reprezentuje Radg i kieruje jej pracami oraz pracami Prezydium.

. Do kompetencji Prezesa nalezy w szczegolnosci:

— zwolywanie posiedzen Rady oraz Prezydium Rady i kierowanie ich pracami,

— podpisywanie zaswiadczen 0 przyznaniu prawa wykonywania zawodu farmaceuty
oraz innych prawem przewidzianych dokumentow,

— podpisywanie korespondencji urzgdowe;,

— dekretowanie przychodzacej korespondenc;ji ,

— wykonywanie funkcji pracodawcy dla pracownikéw Biura Izby oraz zawieranie umow
cywilnoprawnych,

— zarzadzanie $rodkami finansowymi OIA,

— nadzoér nad dziatalno$cig Biura Izby.



§16

1. Zastgpcy Prezesa nadzorujag prace poszczegolnych Komisji Rady oraz wykonujg
inne czynnosci zlecone przez Rade lub Prezesa.

2. Zastepcy Prezesa dziatajg zgodnie z kompetencjami przyjetymi uchwalg Rady.

3. Zastepca Prezesa wskazany wczesniej przez Prezesa podpisuje korespondencj¢ urzedowa
POIA w okresie nieobecnosci Prezesa spowodowanej urlopem, chorobg Ilub inng
usprawiedliwiong nieobecnos$cia.

§17

1. Sekretarz badz Z-ca Sekretarza odpowiadajg za protokot z posiedzen Rady, opracowuja
projekty sprawozdan Rady na Zjazdy oraz wykonuja inne czynno$ci zlecone prze Rade
lub Prezesa.

2. Sekretarz i Z-ca Sekretarza odpowiadajg za realizacj¢ uchwatl, do wykonania ktorych nie
zostata wyznaczona inna osoba.

§18
Skarbnik wspotuczestniczy w prowadzeniu gospodarki finansowej Izby a w szczeg6lnosci:

— przygotowuje projekt budzetu, opracowuje sprawozdania z wykonania budzetu
i referuje je na posiedzeniach Rady,

— nadzoruje ksiggowos¢ i sprawozdawczo$é finansowa Izby,

— biezaco analizuje regulowanie sktadek cztonkowskich oraz wydatki Izby.

§19

1. Obstluge administracyjng 1 organizacyjng Rady, Prezydium 1 Komisji prowadzi Biuro
Izby.

2. Organizacj¢ Biura oraz zakres czynnos$ci pracownikow Biura ustala Rada.

3. Kancelaria Prawna §wiadczy obsluge prawna wszystkim organom Izby, a osobg zlecajaca
do wykonania konkretne czynnosci jest Prezes PORA.

§ 20

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego uchwalenia przez Zjazd Okrggowej
Izby Aptekarskiej w Rzeszowie.



